Akademia Gor o-Hutnicza im. St. Staszica w Krakowie

MS Excel - poziom zaawansowan y, Cwiczenie 3

Analiza, zarza}dzanle
i agregacja informa-
cji w duzych zbio-
rach danych

Tomasz Bartus

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH

http://home.agh.edu.pl/bartus
02.08.2026 14:21:00
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Wstep

Praca z duzymi zbiorami danych - takimi jak bazy produktéw, rejestry sprzedazy
czy wykazy magazynowe - wymaga od uzytkownika umiejetnosci wykraczajacych poza
zwykte edytowanie komérek. Aby z wielotysiecznego zbioru surowych informacji sprawnie
wydoby¢ kluczowe wnioski biznesowe, niezbedna jest znajomos$¢ systemowych narzedzi

do porzadkowania, selekcji oraz automatycznej agregacji danych.

Niniejsze ¢éwiczenie stanowi kompleksowy przewodnik po zaawansowanych mecha-
nizmach analitycznych programu Microsoft Excel. Pracujgc na modelu magazynowej bazy
danych produktow, opanujesz kluczowe techniki analityczne podzielone na pie¢ gtéwnych

obszarow:

e Wielopoziomowe sortowanie danych - nauczysz sie ukfada¢ rekordy wedtug
jednego lub wielu kryteridw jednoczesnie (np. dostawca, a nastepnie cena), co
pozwala na natychmiastowe wyznaczenie wartosci skrajnych (min/max) oraz

szybka weryfikacje brakéw magazynowych.

¢ Filtrowanie tradycyjne (Autofiltr) - opanujesz blyskawiczne wycigganie rekor-
dow spetniajacych okreslone warunki tekstowe (np. nazwy na dang litere) oraz
liczbowe (zakresy cenowe), a takze dowiesz sie, jak tworzy¢ kolumny pomocnicze

do badania ztozonych zaleznosci (np. pokrycie minimum zapaséw).

¢ Nawigacja za pomoca formularza bazy danych - poznasz alternatywny,
okienkowy interfejs przegladania i przeszukiwania rekordow wedtug zadanych kry-

teriow, co utatwia prace z bardzo szerokimi tabelami.

¢ Filtrowanie zaawansowane (z uzyciem tabeli kryteriéw) - opanujesz budo-
wanie ztozonych warunkéw logicznych (1 / LUB) w osobnych obszarach arkusza.
Nauczysz sie filtrowaé dane w miejscu, wycigga¢ bezobstugowo wyniki w nowe lo-
kalizacje oraz stosowac formuty dynamiczne (np. filtrowanie wartosci powyzej
sredniej).

e Agregacja strukturalna (sumy czesciowe i konspekt) - dowiesz sie, jak au-
tomatycznie grupowac¢ dane i generowac¢ podsumowania statystyczne (sumy, licz-
niki) dla powtarzajacych sie kategorii, wykorzystujac wbudowane drzewo kon-

spektu do zwijania i rozwijania szczegdotéw raportu.

Wymagania techniczne: Do sprawnego wykonania zadania wymagane jest zain-
stalowane oprogramowanie MS Excel oraz pobranie pliku bazodanowego wskazanego
przez prowadzacego. Do wykonanie niektorych <¢wiczen bedzie potrzebna wiedza
z wyktadow (zob. Wyktad 2).
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1. Sortowanie

1.1,
1.1,

Pobierz arkusz kalkulacyjny do ¢wiczen.

Otwoérz plik ¢wiczeniowy (Ryc. 1).

Al vt -/ fe~  IDproduktu
A B Cc D E F G H | J K
1 [ID pmdulcm! Nazwa produktu Dostawca \ Kategoria llos¢ jednostkowa | Cena jednostkowa | Stan magazynu | llos¢ zaméwiona | Stan minimum |Wycofany
2 1 Chai Grandma Kelly's Homestead Napoje 10 op. x 20 szt 18,00 zt 39 0 10 FALSZ
3 2 Chang Exotic Liquids Napoje 24 - 350 g but. 19,00 zt 17 40 25 FALSZ
4 3 Aniseed Syrup Exotic Liquids Przyprawy 12 - 550 ml but 10,00 z 13 70 25 FALSZ
5 4 Chef Anton's Cajun Seasoning New Orleans Cajun Delights Przyprawy 48 -180g op. 22,00z 53 0 0 FALSZ
6 5 Chef Anton's Gumbo Mix New Orleans Cajun Delights Przyprawy 36 pud 2135z 0 0 0 PRAWDA
7 6 Grandma's Boysenberry Spread Grandma Kelly's Homestead Przyprawy 12-240g op. 25,00 zt 120 0 25 FALSZ
8 7 Uncle Bob's Organic Dried Pears  Grandma Kelly's Homestead Bakalie 12 - 500 g op. 30,00 zt 15 0 10! FALSZ
9 8 Northwoods Cranberry Sauce Grandma Kelly's Homestead Przyprawy 12-350gop. 40,00 z 6 0 0 FALSZ
10 9 Mishi Kobe Niku Tokyo Traders Mieso/Dréb 18 -500 g op. 97,00 zt 29 0 0 PRAWDA
1 10 Ikura Tokyo Traders Ryby 12 - 200 ml op. 31,00zt 31 0 0 FALSZ
12 11 Queso Cabrales Cooperativa de Quesos 'Las Cabras' Nabiat 1 kg pud 21,00 z¢ 22 30 30 FALSZ
) 12 Queso Manchego La Pastora Cooperativa de Quesos ‘Las Cabras’ Nabiat 10 - 500 g pud. 38,00z 86 0 0 FALSZ
14 13 Konbu Mayumi's Ryby 2 kg op. 6,00 zt 24 0 5 FALSZ
15 14 Tofu Mayumi's Bakalie 40 - 100 g pud. 232574 35 0 0 FALSZ
16 15 Genen Shouyu Mayumi's Przyprawy 24 - 250 ml but 15,50 zt 39 0 5 FALSZ
17 16 Paviova Paviova, Ltd. Slodycze 32 - 500 g pud. 17,45zt 29 0 10 FALSZ
18 17 Alice Mutton Pavlova, Ltd. Mieso/Dréb 20 - 1 kg puszka 39,00 2t 0 0 0 PRAWDA
%) 18 Carnarvon Tigers Pavlova, Ltd. Ryby 16 kg pud 62,50 zt 42 0 0 FALSZ
20 19 Teatime Chocolate Biscuits Specialty Biscuits, Ltd. Stodycze 10 pud. x 12 szt 9,20 7t 25 0 5 FALSZ
21 20 Sir Rodney's Marmalade Specialty Biscuits, Ltd. Stodycze 30 pud. 81,00 zt 40 0 0 FALSZ
22 21 Sir Rodney's Scones Specialty Biscuits, Ltd. Stodycze 24 pud. x 4 szt. 10,00 z¢ 3 40 5 FALSZ
23 22 Gustaf's Knackebrod PB Knéackebrod AB Produkty zbozowe 24 - 500 g pud. 21,00 ¢ 104 0 25 FALSZ
24 23 Tunnbrod PB Knackebrod AB Produkty zbozowe 12 - 250 g pud. 9,00 zt 61 0 25 FALSZ

Ryc. 1. Fragment arkusza danych skoroszytu Cw_Excel-pz-03_baza produktéw.xlsx

1.2.

1.3.
1.4,

1.5.

Sprobuj obejrze¢ dane w catosci poprzez ptynne pomniejszanie. Mozna do

tego uzy¢ przyciskow aplikacji albo przycisku CTRL + rolki myszy.

Sprawdz ile rekorddw i ile pdl ma otwarta baza danych®.

Posortuj

baze danych od najdrozszych do najtanszych produktéw

z zastosowaniem polecenia z karty Dane, z grupy Sortowanie i filtrowanie

> Sortuj. Jaki jest najdrozszy i najtanszy produkt?

Cofnij ostatnig operacje.

1.6. Sprawdz ilu produktéw nie ma w magazynie?

PODPOWIEDZ

Sortujemy od najmniejszej ilosci magazynowej do najwickszej i liczymy ,,0”.

1.7. Sprawdz ile produktéw ma stan mniejszy niz 40 sztuk.

PODPOWIEDZ

Sortujemy stan magazynowy od najmniejszej do najwickszej i liczymy ilos¢ elementéw <40.

1 Wyniki wszystkich analiz mozna sprawdzi¢ w rozdziale 2.
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1.8.  Cofnij sortowanie.
1.9. Posortuj liste najpierw wedtug nazw dostawcow, a nastepnie wedtug nazw

produktow.

PODPOWIEDZ
Sortujemy najpierw wedlug nazw dostawcow, a nastgpnie dodajemy nastepny poziom sortowania po czym

z listy rozwijanej wybieramy kryterium Nastgpnie wedfug.

Sortowanie ? x

+ Dodaj poziom X Usun poziom Da Kopiuj poziom | /| | Opge.. Moje dane maja naghowki

Kolumna Sortowanie Kolejnos¢
Sortyj wedtug Dostawca v | |\ Wartosci komérek |v |odadoz

Nastepnie wediug Nazwa produktu | ~| | Wartoéci komarek v lodadoz

1.10. Policz ile jest produktéw firmy Grandma Kelly's Homestead zaczynajacych
sie na litere n.

1.11. Znajdz cene najtanszych i najdrozszych przypraw.

PODPOWIEDZ

Sortujemy produkty wedlug Kategorii, a nastepnie wedlug ceny. Mozna dla komfortu zaznaczyé przyprawy

i odczytac ich ceny min i max.

2. Filtrowanie

2.1.  Wyfiltruj produkty wycofane. Podaj ich ilos¢. Nalezy uzy¢ na karcie Narze-
dzia gtowne, w grupie Edytowanie > Sortuj i filtruj narzedzia Filtruj. Zazna-
czania filtr ,PRAWDA"” i korzystamy z licznika znajdujgcego sie na dole na
pasku stanu.

2.2.  Wyfiltruj stodycze; ile ich jest?

2.3.  Wyfiltruj produkty niewycofane; ile ich jest?

2.4. Ile produktdw dostarcza Svensk Sjsféda AB?

2.5. Jakie sg ceny najtanszych i najdrozszych produktéw zbozowych?
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PODPOWIEDZ

Najpierw wyfiltruj Produkty zboZzowe a potem posortuj od najtafiszego do najdrozszego.

2.6.  Wyfiltruj produkty o pierwszej literze nazwy "c,,. Policz je.

PODPOWIEDZ

Klikamy na ikonke filtru na prawo od komérki nazwa produktu, wybieramy Filtry fekstn, a nastepnie Zaczyna sig od.

Ustal kryterium ,,C”.

2.7.  Wyfiltruj produkty o cenie mniejszej od 50 zt. Uzyj Filtra liczb (Ryc. 2).

D E | F G H
Kategoria | llos¢ j ~ | Cenaj | Stan magazy - | llosé zaméwio - | S
i0/Dro Ql Sortuj od najmniejszych do najwiekszych 29 0
y 42 0
ycze El, Sortuj od najwigkszych do najmniejszych 40 0
ilie Sortuj wedtug kolorow > 20 0
at 79 0

Widok arkusza >
E Wyczysc filtr z .Cena jednostkowa”
Filtruj wedtug koloru >
Eiltry liczb > RGwna sie..
| Wyszukaj Nie rowna sig...
[ (Zaznacz wszystko) ~ Wieksze niz...
12,50z
(14,50 Wigksze niz lub réwne...
He00zt Mniejsze niz.
-L17,00z }
1745 7 Mnigjsze niz lub rowne...
L7752 i
L9002z Miedzy..
-9,20 24
—— i v Pierwsze 10..
oK Anuluj Powyzej sredniej
i Ponizej sredniej
~ Eiltr niestandardowy...

Ryc. 2. Filtry liczb

2.8.  Wyfiltruj produkty o cenie przekraczajacej 50 zi ijednoczesnie nie wiek-
szej niz 100 zt.

2.9. Ile produktow mimo tego, ze brakuje na sktadzie, to jeszcze nie jest za-
mowionych?

2.10. Ile jest produktow, ktérych warto$¢ zapasow jest wieksza niz 3000z1?
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PODPOWIEDZ

1. Usun Autofiltr. ponownie wydaj polecenie Dane > Filtruj, tak, aby przy pozycji " Autofiltr' nie bylto zaznacze-

nia.
Wprowadz nowa kolumne: (wartosé = ilos¢é x cena). Zastanow si¢ o jaka ilos¢ chodzi?

Ponownie zastosuj Autof

2.11. TIle jest produktéow, dla ktorych iloé¢ zamdwiona pokryje minimum zapa-

sow, uwzgledniajac dotychczas posiadane zapasy?

PODPOWIEDZ

1. Na magazynie mamy: Stan Magazynu (SM)
Do magazynu zamawiamy z hurtowni towary: llo§¢ Zaméwiona (IZ)
Po dostawie bedziemy mieli na magazynie: SM + 17
Minimum zapasow, ktére chcemy mie¢ na magazynie: Minimum Zapaséw (MZ)
Chcemy, aby stan magazynu po dostawie byl wickszy niz minimum zapasow:

SM + IZ >= MZ

Pokrycie minimum zapaséw oznacza, ze udalo si¢ osiagna¢ minimum.

SM+1Z-MZ >=0

Takie wyrazenie (lewa strona) mozemy juz umiesci¢ w nowym polu (kolumnie) nazwanej ,,Pokry-—

cie”, a potem poréwnamy je w autofiltrze do wartosci zero ( ).

K L
Wartost - | Pokryei 7|

1 5 5 -
2 1 Chai Grandma Kelly's Homestead Napoje 10 op. x 20 szt. 18,00 21 39 0 10  FALSZ 702,002 29
3 2 Chang Exalic Liquids Napoje 24 - 350 g but. 19,00 1 17 40 25 FALSZ 32300z 32
4 3 Aniseed Syrup Exalic Liquids Przyprawy 12 - 550 ml but. 10,00 21 13/ 70 25 FALSZ 130,002z 58
5 4 Chef Anton's Cajun Seasoning New Orleans Cajun Delights. Przyprawy 48 - 180 g op. 22002 53 0 0 FALSZ 1166002 53
6 5 Chef Anton's Gumbo Mix New Orleans Cajun Delights Przyprawy 36 pud 21352 0 0 0 PRAWDA - 4]
7 8 Grandma's Boysenberry Spread  Grandma Kelly's Homestead Przyprawy 12-240gop. 25002 120 0 25 FALSZ 300000z 95
8 7 Uncle Bob's Organic Dried Pears  Grandma Kelly's Homestead Bakalie 12-500g op. 30,00 # 15, 0 10 FALSZ 450,00 zt 5
9 8 Northwoods Cranberry Sauce Grandma Kelly's Homestead Przyprawy 12-350gop. 40,00 2t ] 0 0 FALSZ 240,00 z¢ 6
10 9 Mishi Kobe Niku Tokyo Traders Migso/Dréb 18 - 500 g op. 97,00 # 29 (1] 0 PRAWDA 2813,00 2 29':
0 0 FALSZ| 961,00z

11 10 Ikura Tokyo Traders

Ryby 12 - 200 mi op. 31,00 21 31

1w
=1

Ryc. 3. Arkusz z obliczonymi wartosciami pola Pokrycie
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3. Formularz bazy danych

3.1.
3.2.

Dodaj na pasek Szybki dostep narzedzie Formularz.

Przegladnij liste produktéw z uzyciem narzedzia Formularz (Ryc. 4).

Arkusz1 ? X
1D produktu: 1| ~ 1277
Nazwa produktu: Chai Mowy
Dostawca: Grandma Kelly's Homestead Usun
Kategoria: MNapoje e
llosc jednostkowa: 10 op. % 20 szt.

Znajdi poprzedni
Cena jednostkowa: 18

ZnajdZ nastepny
Stan magazynu: 39

.. - Kryteria

llos¢ zamowiona: 0 Kyt
Stan minimum: 10 Zamknij
Wycofany: FALST
Wartosc: 702,00 zt

Pokrycie: 29

Ryc. 4. Arkusz kalkulacyjny w widoku formularza

3.3.
3.4.

3.5.

3.6.
3.7.
3.8.
3.9.

Uzyj klawiszy strzatek w dét i w gore, uzyj klawiszy PgUp, PgDn.
Przegladnij liste produktéw nabiatowych z uzyciem kryterium ustawionym
w formularzu. Uzyj przyciskdw na formularzu: [Kryteria] [ZnajdZz na-
stepny] [Znajdz poprzedni].

Przegladnij liste produktéw o nazwach zaczynajacych sie na litere ,G". Uzyj
kryterium ,G*".

Przegladnij liste produktéw o cenach wiekszych niz 50 zz.

Przegladnij liste produktow wycofanych.

Przegladnij liste produktéw zamdwionych.

Przegladnij liste produktow zamowionych o cenach powyzej 30 zi.

4. Filtrowanie zaawansowane z wynikami wstawianymi w tym samym

miejscu

W przypadku filtru zaawansowanego bedziemy operowali na dwoch zakresach da-

nych:

bazy danych
kryteriow filtrowania (dodatkowa tabelka) (Ryc. 5).
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Zakres kryteriow filtrowania

_

Ryc. 5. Podziat arkusza kalkulacyjnego na dwa zakresy: bazy danych oraz kryteriéw fil-

trowania,

Po operacji filtrowania czes¢ rekordow (wierszy) bazy danych zostanie ukryta.

4.1.

Kliknij na karte Dane, w grupie Sortowanie i filtrowanie, polecenie Zaawan-

sowane.

Pojawi sie okno dialogowe Filtr zaawansowany (Ryc. 6).

Filtr zaawansowany ? X

Akgja
@ Filtruj liste na miejscu

@) Kopiuj w inne migjsce

Zakres listy: FAS35LEE0 i s
Zakres kryteridw: *
i

Kopiuj do:

D Tylko unikatowe rekordy

Ryc. 6. Okno dialogowe Filtr zaawansowany

4.2.

Wybieramy opcje ,Filtruj liste w miejscu”.

To oznacza, ze po wykonaniu filtrowania bedziemy widzieli tylko te rekordy, ktére

spetniajg nasze kryteria. Rekordy nie spetniajace kryteridow zostang ukryte.

4.3.

4.4.

4.5.

W okienku dialogowym Filtr zaawansowany nalezy ustali¢ dwa zakresy:
pierwszy jest to zakres bazy danych (listy). Gdy kursor stat na bazie, poja-
wia sie automatycznie,
drugi zakres to zakres tabelki, gdzie beda wpisane kryteria (zakres kryte-
riow).

Wstaw dodatkowych 5 wierszy PONAD zakresem bazy. (Wstaw > Wier-

sze).

Skopiuj nagtéwki bazy w wolne wiersze powyzej bazy danych (Ryc. 7).
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M16 v 5

A B c D E F G H I J K L
11D produktu] Nazwa produkiu Dostawca | Kategoria | liosé i |cena |stan [ ose | Stan minimum |Wycofany| Wartosé | Pokrycie |
2
3
4
5
& 1D produktu] Nazwa produktu [ Dostawca | Kategoria | il3¢ jednostkowa | Cena jednostkowa| Stan magazynu| llosé zaméwiona| Stan minimum [Wycofany] Warlos¢ | Pokrycie |
7 1 Chai Grandma Kelly's Homeslead Napoje 10 0p. x 20 szt 18,0021 39 0 10 FALSZ 702,002 29
] 2 Chang Exolic Liquids Napoje 24 - 350 g but 19,00 21 17 40 25 FALSZ 323002z 32
£l 3 Aniseed Syrup Exolic Liquids Przyprawy 12 - 550 ml but 10,00 21 13 70 25 FALSZ 130,002z 58
10 4 Chef Anton's Cajun Seasoning New Orleans Cajun Delights Przyprawy 48 - 180 g op. 22002 53 [} 0 FALSZ 1166002t 53
1 & Chef Anton's Gumbo Mix New Orleans Cajun Delights Przyprawy 36 pud. 21352 ] 1] 0 PRAWDA - = 0
12 6 Grandma's Boysenberry Spread  Grandma Kelly's Homestead Przyprawy 12-240gop 25,00 24 120 0 25 FALSZ 300000z 95
13 7 Uncle Bab's Organic Dried Pears  Grandma Kelly's Homestead Bakalie 12- 500 g op 30,0021 15 0 10 FALSZ 450,002 5
14 8 Northwoods Cranberry Sauce Grandma Kelly's Homeslead Przyprawy 12-350g op 40,00 21 [ 0 0 FAISZ 240,002 [

Ryc. 7. Arkusz bazy danych z przygotowanym zakresem kryteriow (gorna czes¢ arkusza)

4.6.

Pod odpowiednimi kolumnami wpisz kryteria filtrowania (Ryc. 8).

ID produktu

Nazwa produktu | Dostawca Kategoria

Napoje

Ryc. 8. Fragment zakresu kryteriow ze zdefiniowanym kryterium Kategoria=Napoje

4.7.

Nastepnie wydaj polecenie zaawansowanego filtrowania i wypetnij okno

dialogowe filtrowania (Ryc. 9).

Ma7 ~ §i3
A B G D E F G H 1 J K L
1 1D groduktul Nazwa produktu Dostawca | Kategoria | liosé mnwmwa| Cena }odnoslkuwa|5tan mgggynu| llosé zamdwiona \ Stan minimum |Wycafany| ‘Wartosé \ Pokrycie r
2 Napoje
3
4
[
6 1D produktu] Nazwa produktu Dostawca Kalegoria | llo&¢ [Cena st [osé [ Stan minimum [Wycofany] Wartosé | Pokrycie |
7 1 Chai Grandma Kelly's Homestead Napoje 10 0p. x 20 szt 18,00 30 0 10 FALSZ 702002 29
8 2 Chang Exotic Liquids Napoje 24 - 350 g but 19,007 17 0 25 FALSZ 323002 32
12-355mi
30 24 Guarané Fantastica Refrescos Americanas LTDA Napoje puszka 4,50z 20 0 0 PRAWDA 90,0021 20
40 34 Sasquatch Ale Bigfoot Breweries Napoje 24 - 350 g but 14,00 71 11 0 15  FALSZ 1554002 96
41 35 Steeleye Stout Bigfoot Breweries Napoje 24 - 350 g but 18,002 20 0 15 FALSZ 360,002 5
44 38 Cole de Blaye Aux joyeux ecclésiastiques Nepoje 12 - 75 cl but 263,50 21 17 0 15 FALSZ 4479502 2
45 39 Chartreuse verte Aux joyeux ecclésiastiques Napoje 750 ml but 18,00 z 69 0 5 FAESZ 124200z 64
49 43 Ipoh Coffee Leka Trading Nepoje 16 - 500 g puszka 46,002 17 10 25 FALSZ 78200z 2
73 67 Laughing Lumberjack Lager Bigfoot Breweries Nepoje 24 - 350 g but 14,002 52 0 10 FAESZ 72800z a2
76 70 Outback Lager Paviova, Ltd Napoje 24 - 355 mi but 15,00 15 10 12 FAESZ 225002 13
81 75 Rhénbrau Kiosterbier Plutzer Lebensmittelgroimarkte AG Napoje 24-0.51but 7,152 125 0 25 FALSZ 968752 100
82 76 Lakkalikoori Karkki Oy Napoje 500 mi 18,007 s7 0 20 FAESZ 1026002 a7
84
Ryc. 9. Widok bazy danych po zastosowaniu zaawansowanego filtrowania
. . . . . . ,
4.8. Wyfiltruj rekordy zawierajace dane o samych bakaliach ile rekorddow

4.9.
4.10.
4.11.

4.12.

4.13.

otrzymates?

Wyfiltruj produkty ktérych jest co najmniej 50 w magazynie - ile ich jest??
Wyfiltruj produkty o cenie mniejszej od 27 =zz.

Wyfiltruj produkty o cenie mniejszej od 27 zt i jednoczesnie zerowym sta-
nie magazynu. Oba kryteria wpisz w tej samej linii w réznych polach.
Wyfiltruj rekordy zawierajace produkty o nazwach zaczynajacych sie lite-

rami ,c" i "M,. Pamietaj, ze ciag znakdéw zaczynajacy sie na dang litere to
np. K*. Zastosuj dwa kryteria jedno nad drugim. W tej samej kolumnie ta-
beli kryteriéw bedg dwa wiersze pod nazwa pola ,Nazwa”. Trzeba bedzie
zmieni¢ zakres kryteriéw w oknie dialogowym.

Wyfiltruj rekordy zawierajace produkty o nazwach zaczynajacych sie lite-

rami ,c" i ,M", bedace napojami o cenie nizszej od 20 =zz.

2 Wyniki wszystkich analiz mozna sprawdzi¢ w rozdziale 2.
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4.14. Wyfiltruj rekordy zawierajgce produkty o cenach powyzej Sredniej.

W kryterium ceny zastosuj formute zawierajgcg $rednia.

PODPOWIEDZ
Dodaj do tabeli kryteriow jedng kolumne¢. Nadaj kolumnie nazwe Test. W drugim wierszu (w komérece M2)

wprowadz formute:

=Cena jednostkowa>SREDNIA ($FS$7:$F$81)

Zmien oczywiscie Ceng jednostkowa na adres pierwszej komorki z ceng produktu (u mnie F7).

M2 ~ 8 X fr~ PRAWDA
A B c D E F G H 1 K

1[I0 Mazwa | Dostawca | llos¢ Cena Stan llo§€ zamGwiona | Stan minimum Wartos¢ | Pokrycie

2 PRAWDA
3

4

5

& D Mazwa | Dostawca [ TSt Cena Stan TioS¢ zamowiona | Stan minimum Wartos¢ | Pokrycie | test |
7 1 Chai Grandma Kelly's Homeslead Napoje 100p. x 202t 18,002 30 [ 10 FALSZ 702002 29 FALSZ
8 2 Chang Exotic Liquids Napoje 24-350 g but. 19,0020 17 40 25 FALSZ 323002 327 FALSZ
] 3 Aniseed Syrup Exofic Liquids Przyprawy 12 - 550 ml but 10,002 13 70 25 FALSZ 130,002 58" FALSZ
10 4 Chef Anton's Cajun Seasoning  New Orleans Cajun Delights Przyprawy 48- 180 g op 22002 53 0 0 FALSZ 1166002 53" FALSZ
1 5 Chef Anton's Gumbo Mix New Orleans Cajun Delights Przyprawy 36 pud. 21,352 [ 0 0 PRAWDA - 0" FALSZ
12 6 Grandma's Boysenberry Spread | Grandma Kelly's Homestead Przyprawy 12-240 g 0p 25,0071 120 0 25 FALSZ 3000002 95" FALSZ
13 7 Uncle Bob's Organic Dried Pears  Grandma Kelly's Homestead Bakalie 12 - 500 g op. 30,00 2 15 0 10  FALSZ 450,00 zt 5 PRAWDA
14 & Northwoods Cranberry Sauce Grandma Kelly's Homestead Przyprawy 12- 350 g op. 40,0021 6 0 0 FALSZ 240002 6 PRAWDA
15 9 Mishi Kobe Niku Tokyo Traders Migso/Drép 18- 500 g 0p. 97,0024 29 0 0 PRAWDA 2813002 23 PRAWDA

Ryc. 10. Baza danych po dodaniu kolumny Test, obliczeniu czy cena danego produktu
jest wyzsza od $redniej i po zdefiniowaniu kryterium Test=PRAWDA; teraz mozna urucho-
mic Filtrowanie zaawansowane

5. Filtrowanie zaawansowane z wynikami wstawianymi w innym miej-

scu

Ponownie wykonamy te same c¢wiczenia, ale tym razem dane wynikowe zostang

skopiowane ponizej naszej bazy danych. Tym razem bedziemy operowali na 3 zakresach:

Zakres kﬁeriéw filtrowania

Ryc. 11. Podziatl arkusza kalkulacyjnego na trzy zakresy: bazy danych kryteriow filtro-
wania oraz wynikéw




EXCEL - poziom zaawansowany (3)

Nalezy

pamieta¢ o odwrdceniu kolejnosci postepowania. Bedac kursorem

w arkuszu, do ktérego chcemy wklei¢ wyniki, uruchom filtr zaawansowany. Reszta proce-

dury jest identyczna do poprzedniej. Pamietaj aby zadeklarowac¢ wystarczajgco duzy ob-

szar wynikow.

5.1.

Wyfiltruj rekordy zawierajace dane o samych bakaliach (Ryc. 12).

168 v S FALSZ
A B C D E F G H J K L M

68 | 62 Tarte au sucre Forets d'érables Siodycze 48 szt 49,302 17 0 0 838,10z 17 PRAWDA
69 63|Vegie-spread Pavlova, Ltd Przyprawy 15 - 625 g op.. 43,90 7 24 0 5 FAtsz 1053607 19 PRAWDA
70 64/ Wimmers gute Pluizer Lebensmi irkte AG Produkty zbozowe |20 op. x4 szt 33.252 22 80 30 FALSZ 73150t 72 PRAWDA
71 65| Louisiana Fiery Hot Pepper Sauce  New Orieans Cajun Delights Przyprawy 32 - 240 g but 21,052 7% 0 0 FALsZ  1599,80z 76 FALSZ
72 66/ Louisiana Hot Spiced Okra New Orleans Cajun Delights Przyprawy 24-240 g op. 17.002 4 100 20 FALSZ 68,00 zt 84 FALSZ
73 67|Laughing Lumberjack Lager Bigfoot Breweries Napoje 24 - 350 g but. 14.00 2 52 0 10 FALSZ. 728,00 z 42 FALSZ
74 68 Scottish Longbreads Specialty Biscuits, Ltd. Stodycze 10 pud. x 8 szt. 12,502 6 10 15 FALSZ 75,002t 1 FALSZ
75 69/ Gudbrandsdalsost Norske Meierier Nabiat 10 kg pud 36,002 2% 0 15 FAESZ 936,00 2t 11" PRAWDA
76 70|Outback Lager Pavlova, Ltd Napoje 24 - 355 mi but. 15,00 15 10! 12 FALSZ. 225,00 z 13 FALSZ
77 71|Flotemysost Norske Meierier Nabiat 10-500 g op. 21.502 2 0 0 FALSZ 559,00 zt 26 FALSZ
78 72|Mozzarella di Giovanni Formaggi Fortini s.r. Nabiat 24-200 g op. 34,802 14 0 0  FAESZ 487,202 14 PRAWDA
79 73|Rod Kaviar Svensk Sjofoda AB Ryby 24-150 g op. 15,002 101 0 5 FALsz 1515002 96  FALSZ
80 74|Longlife Tofu Tokyo Traders. Bakalie 5 kg pud. 10,00 4 20 5 FALSZ 40,00 z 19 FALSZ
81 75 Rhonbrau Klosterbier Pluzer Lebensmittelgrofmarkie AG Napoje 24-0.51but. 7.752 125 0 25 FALSZ 968,752t 100 FALSZ
82 76| Lakkalikoori Karkki Oy Napoje 500 mi 18,002 57 0 20 FA:SZ 1026002 37" FALSZ
83 77|Original Frankfurter grine SoRe  Paviova, Lid Przyprawy 12 pud. 13,00 32 0 15 FAESZ. 416,00 z 17 FALSZ
o
86
87
88
29 1D produkiu] Nazwa produkiu Dostawca [ Kategoria _ |iiose [cena [stan magazynu[ llose Stan minmum|[Wycofany]  Wartosé | Pokrycie | test |
90 7 Uncle Bob's Organic Dried Pears  Grandma Kelly's Homestead Bakalie 12 - 500 g op.. 30,00 7 15 0 10 FAESZ. 450,00 z 5 PRAWDA
91 14 Tofu Mayumi's Bakalie 40 - 100 g pud 23252 35 0 0 FALSZ 81375z 35  FALSZ
92 28 Rossle Sauerkraut Pluizer Lebensmittelgroftmérkte AG Bakalie 25 - 825 g puszka 45,602 2 0 0 PRAWDA 118560zt 26 PRAWDA
93 51|Manjimup Dried Apples. G'day, Mate Bakalie 50 - 300 g pud. 53,002 20 0 10 FAESZ  1060,00z 10 PRAWDA
94 74 Longlife Tofu Tokyo Traders Bakalie 5 kg pud. 10,002 4 20 5 FALSZ 40,00 2t 19 FALSZ

Ryc. 12. Wynik zaawansowanego wysortowania bakalii (z wklejeniem wynikéw

miejsce)
5.2.
5.3.
5.4.

5.5.

5.6.

W inne

Wyfiltruj produkty ktérych jest co najmniej 50 w magazynie.
Wyfiltruj produkty o cenie mniejszej od 50 zz.
Wyfiltruj produkty o cenie mniejszej od 50 zt ijednoczesnie zerowym
stanie magazynu. Oba kryteria wpisz w tej samej linii w réznych polach.
Wyfiltruj rekordy zawierajace produkty o nazwach zaczynajacych sie lite-

rami ,c" i "M,. Zastosuj dwa kryteria jedno nad drugim. W tej samej ko-
lumnie tabeli kryteriéw beda dwa wiersze pod nazwaq pola "Nazwa,. Trzeba
bedzie zmieni¢ zakres kryteriow w oknie dialogowym.

Wyfiltruj

rekordy zawierajgce produkty o cenach powyzej Sredniej.

W kryterium ceny zastosuj formute zawierajgcq $rednia.

6. Sumy czeSciowe

Narzedzie Sumy czesciowe to szybki i efektywny sposdb na automatyczne grupo-

wanie oraz podsumowywanie duzych zbioréw danych bez koniecznosci recznego wpisy-

wania skomplikowanych formut. Pozwala ono btyskawicznie obliczy¢ m.in. sumy, $rednie,

wartosci minimalne czy maksymalne dla poszczegdlnych kategorii w tabeli.

Kluczowa zasada - zawsze pamietaj o posortowaniu danych! Aby sumy cze-

$ciowe zadziataty prawidtowo, tabela muszg by¢ posortowana wedtug kolumny, wedtug

ktorej chcesz grupowac dane (np. wedtug dziatu, miasta czy sprzedawcy). Bez tego Excel

10
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utworzy osobne podsumowanie dla kazdego pojedynczego wiersza zamiast dla catej gru-
py.

W kazdej kategorii produktow ma byc¢ obliczona liczba produktow w tej kategorii.

W tym celu:

6.1. Utworz nowy arkusz (np. Arkusz 2).

6.2. Skopiuj cata tabele danych do dodatkowego arkusza kalkulacyjnego.

6.3. Wysortuj baze danych aby kategorie znajdowaty sie w porzadku alfabe-
tycznym (Ryc. 13).

M17 (VN )23
A B C D E F G H | J K

1 pradu' Nazwa produktu Dostawca Kategoria \Iloéé,' inostk 1 1a jednosth & r f é 6 & d minimd Wycofany \ Warto$é ‘
2 7 Uncle Bob's Organic Dried Pears  Grandma Kelly's Homestead Bakalie 12-500 g op. 30,00 zt 15 0 10 FALSZ 450,00 z
S 14 Tofu Mayumi's Bakalie 40 - 100 g pud. 23,252 35 0 0 FALSZ 813,75z
4 28 Rossle Sauerkraut Plutzer LebensmittelgroBmérkte AG  Bakalie 25 - 825 g puszka 45,60 zt 26 0 0 PRAWDA 1 185,60 z
5 51 Manjimup Dried Apples G'day, Mate Bakalie 50 - 300 g pud. 53,00 zt 20 0 10 FAtSZ 1 060,00 zt
6 74 Longlife Tofu Tokyo Traders Bakalie 5 kg pud 10,00 zt 4 20 5 FALSZ 40,00 zt
7 9 Mishi Kobe Niku Tokyo Traders Mieso/Dréb 18 - 500 g op. 97,00 zt 29 0 0 PRAWDA 2 813,00z
8 17 Alice Mutton Pavlova, Ltd. Migso/Dréb 20 - 1 kg puszka 39,00 zt 0 0 0 PRAWDA - oz
9 29 Thuringer Rostbratwurst Plutzer Lebensmittelgrofmarkte AG  Migso/Dréb 50 op. x 30 szt. 123,79 z 0 0 0 PRAWDA - oz
10 53 Perth Pasties G'day, Mate Mieso/Dréb 48 szt. 32,80z 30 0 12 PRAWDA 984,00 z
11 54 Tourtiere Ma Maison Mieso/Dréb 16 szt 745 zt 21 0 40 FALSZ 156,45z
12 55 Pate chinois Ma Maison Mieso/Dréb 24 pud. x 2 szt. 24,00 zt 115 0 20 FAtSZ 2 760,00 z
13 11 Queso Cabrales Cooperativa de Quesos 'Las Cabras' Nabiat 1 kg pud 21,00 2 22 30 30 FALSZ 462,00 zt
14 12 Queso Manchego La Pastora Cooperativa de Quesos 'Las Cabras' Nabiat 10 - 500 g pud 38,00 zt 86 0 0 FAESZ 3 268,00z
15 31 Gorgonzola Telino Formaggi Fortini s.r.l. Nabiat 12-100 g op. 12,50 zt 0 70 20 FALSZ -z
16 32 Masrarnana Fahiali Formaaai Fortini s rl Nahiat 24 -200 a nud 3200 7 9 40 25 FAFS7 28800 7

Ryc. 13. Dane tabeli wysortowane wg atrybutu Kategoria

6.4. Zaznacz zakres danych arkusza (wraz z nagtéwkami kolumn).

6.5. Z karty Dane, grupy Konspekt, wydaj polecenie Suma czesSciowa (Ryc. 14).

|
=g 4 &= |
G N & Ed af

Tekst jako E“ v Analiza Arkusz Konspekt

kolumny gg v ‘warunkowa v prognozy ¥
Narzedzia danych Prognoza ~
r N 1
96 <A [8H
L L
| J Grupuj Rozgrupul§ Suma
v v fezesciowa
an mlnlmg Wycofany| W
10| FALSZ 4leeen Konspekt

—

0 FAtSZ 813754

Ryc. 14. Narzedzie Suma czesciowa
Dla kazdej zmiany w nazwie kategorii bedziemy zliczac¢ liczbe produktéw.

1.1. W polu Dla kazdej zmiany w zaznacz kolumne tabeli Kategoria.
1.2. W oknie dialogowym w polu Uzyj funkcji zaznacz "Zliczanie" (Ryc. 15).
1.3. Aby obliczy¢ sumy czeSciowe (a w zasadzie zliczenia produktow

w poszczegolnych kategoriach) nacisnij przycisk OK.
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Al ~ ﬁc ID produktu
A B o] D E F G H | J K

1 produ' Nazwa produktu Dostawca ‘ Kategoria |Iloéi: jednostkowa ‘na jednoslkdan magazy‘i: zaméwi&an minimd Wycofany ‘ Wartos¢

2 7 Uncle Bob's Organic Dried Pears  Grandma Kelly's Homestead Bakalie 12-500 g op. 30,00 zt 15 0 10 FALSZ 450,00
3 14 Tofu Mayumi's Bakalie 40-100 A nud 23 2R 7t 35 o 0 FALSZ 813,75

Sumy czesciowe ? X
4 28 Rossle Sauerkraut Plutzer LebensmittelgrolRmarkte AG  Bakalie 25 Dla kazdej zmiany w: 0 PRAWDA 1 185,60 z
5 51 Manjimup Dried Apples G'day, Mate Bakalie 50 (Kategora B 10 FALSZ 1 060,00 z
6 74 Longlife Tofu Tokyo Traders Bakalie 5K pr— 5 FALSZ 40,00
7 9 Mishi Kobe Niku Tokyo Traders Migso/Dréb 18 \ZIM;ame " 0 PRAWDA 2 813,00z
8 17 Alice Mutton Pavlova, Ltd. Migso/Dréb 20 - - 0 PRAWDA - 7
o . . h A Dodaj sume czesciow do:

9 29 Thiringer Rostbratwurst Plutzer LebensmittelgroBmaérkte AG  Mieso/Dréb 50| — 0 PRAWDA - 7
10 53 Perth Pasties G'day, Mate Mieso/Dréb 48| | 1D produktu 2 12 PRAWDA 984,00 #
11 54 Tourtiere Ma Maison Migso/Dréb 16| |[] Nazwa produktu I 40 FALSZ 156,45z
12 55 Péte chinois Ma Maison Mieso/Dréb 24 O Dostawea 20 FALSZ 2 760,00
13 11 Queso Cabrales Cooperativa de Quesos 'Las Cabras' Nabiat 1K| 30 FALSZ 462,00 z
14 12 Queso Manchego La Pastora Cooperativa de Quesos 'Las Cabras' Nabiat 10 || Kategoria 0 FALSZ 3 268,00 z
15 31 Gorgonzola Telino Formaggi Fortini s.r.I. Nabiat 12} | 110¢ jednostkowa 20 FALSZ - 7
16 32 Mascarpone Fabioli Formaggi Fortini s.r.l. Nabiat 24 ) 25 FALSZ 288,00 zt
17 33 Geitost Norske Meierier Nabiat 50| &4 Zamien biezace sumy czesciowe 20 FALSZ 280,00 zt
18 59 Raclette Courdavault Gai paturage Nabiat 5 K [] Podziat strony pomiedzy grupami 0 FALSZ 4 345,00
19 60 Camembert Pierrot Gai paturage Nabiat 15| B Podsumowanie ponizej danych 0 FALSZ 646,00z
20 69 Gudbrandsdalsost Norske Meierier Nabiat 10 15 FALSZ 936,00 z#
21 71 Flotemysost Norske Meierier Nabiat 10| | Usuiwszystio ‘ [ OK ] [ oAy 0 FALSZ 559,00z
22 72 Mozzarella di Giovanni Formaggi Fortini s.r.l. Nabiat 24 -200 g op. 34,80z 14 0 0 FALSZ 487,20 z

Ryc. 15. Uruchamianie narzedzi Suma czesciowa; mamy zliczyé
gorii produktow

obiekty dla kazdej kate-

Po wykonaniu polecenia na lewym marginesie arkusza pojawig sie ikonki z cyframi:

1, 2, 3 oraz znakami + i -. Naciskajac na nie mozna zwijac i rozwija¢ czesci arkusza

(Ryc. 16).

Al v b3

i A B c D E F H I J K
1 produ' Nazwa produktu ‘ Dostawca ‘ Kategoria ‘Ilos'c' jednostkuwa‘na,’ & 1 magazy‘é & minimd Wycofany‘ Wartoé¢
2 7 Uncle Bob's Organic Dried Pears ~ Grandma Kelly's Homestead Bakalie 12-500 g op. 30,00zt 15 0 10 FALSZ 450,00 z
3 14 Tofu Mayumi's Bakalie 40 - 100 g pud 23,252t 35 0 0 FALSZ 813,75z
4 28 Rossle Sauerkraut Plutzer LebensmittelgroBmarkte AG  Bakalie 25 - 825 g puszka 45,60 zt 26 0 0 PRAWDA 1 185,60 z
5] 51 Manjimup Dried Apples G'day, Mate Bakalie 50 - 300 g pud 53,00zt 20 0 10 FALSZ 1 060,00 z
6 74 Longlife Tofu Tokyo Traders o o o
8 9 Mishi Kobe Niku Tokyo Traders igso/Drol 18-500 g E: g7,00zt i) 0 0 PRA i
9 17 Alice Mutton Pavlova, Ltd Mieso/Dréb 20 - 1 kg puszka 39,00 zt 0 0 0 PRAWDA - oz
10 29 Thuringer Rostbratwurst Plutzer LebensmittelgroRmarkte AG  Migso/Dréb 50 op. x 30 szt. 123,79z 0 0 0 PRAWDA -z
11 53 Perth Pasties G'day, Mate Mieso/Dréb 48 szt. 32,80zt 30 0 12 PRAWDA 984,00 z
12 54 Tourtiere Ma Maison Migso/Dréb 16 szt. 7,45zt 21 0 40 FALSZ 156,45z
13 55 Pate chinois Ma Maison IV DAl 24 d 2 + 24 00 2} 140 fa) 20 CAL 2

=] 14 I Migso/Drob Liczba 6 I

15 11 Queso Cabrales Cooperativa de Quesos 'Las Cabra: e s N T (< u n
16 12 Queso Manchego La Pastora Cooperativa de Quesos 'Las Cabras' Nabiat 10 - 500 g pud. 38,00 zt 86 0 0 FALSZ 3 268,00z
17 31 Gorgonzola Telino Formaggi Fortini s.r.| Nabiat 12-100 g op 12,50 z¢ 0 70 20 FALSZ - #
18 32 Mascarpone Fabioli Formaggi Fortini s.r.l. Nabiat 24 -200 g pud. 32,00zt 9 40 25 FALSZ 288,00z
19 33 Geitost Norske Meierier Nabiat 500 g 2,50 zt 112 0 20 FALSZ 280,00 z
20 59 Raclette Courdavault Gai paturage Nabiat 5 kg pud 55,00 zt 79 0 0 FALSZ 4 345,00z
21 60 Camembert Pierrot Gai paturage Nabiat 15 - 300 g op. 34,00 zt 19 0 0 FALSZ 646,00 z

Ryc. 16. Obliczone liczebnosci produktow w kolejnych kategoriach

1.4.

Ustal sumy czes$ciowe wartosci zapaséw magazynowych dla poszczegdlnych

kategorii produktow. Dla kazdej kategorii ma by¢ obliczona sumaryczna

wartos¢ zapasow.

1.5.
1.6.

Dodaj kolumne obliczajacg wartos¢ zapasow.

Ustal sumy czesciowe dla kolumny warto$¢ zapaséw.
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pasy?

2. Wyniki

Cwiczenie 1: Sortowanie:

liczba rekorddw: 77

liczba pol: 10

najtanszy produkt: Geitost 2,50 z
najdrozszy produkt: Cote de Blaye 263,50 zt
braki w magazynie: 4 produkty
mniej niz 40 sztuk: 51 produktow

liczba produktéw firmy Grandma Kelly's Homestead zaczynajacych sie na litere N:

1 sztuka
cena min przypraw: 10,00 zt
cena max przypraw: 43,90 zt
Cwiczenie 2: Filtrowanie
ilos¢ produktéw wycofanych: 8 produktéw
liczba produktéw z kategorii stodycze: 13 produktow
produkty niewycofane: 69 produktéw
produkty Svensk Sj6féda AB: 3 produkty
najtansze produkty zbozowe: 7,00 zt.
najdrozsze produkty zbozowe: 38,00 zt.
produkty zaczynajacej sie na C: 9 produktéw
produkty o cenie < 50 zi: 70 produktéw
produkty o cenie > 50 zt i < 100 zi: 5 produktow
produkty brakujgce w magazynie i jeszcze niezamdwione: 23 produktY
produkty o wart. zapaséw > 3000 z%: 5 produktow.

produkty, ktdrych iloé¢ zamowiona pokryje minimum zapasow, uwzgledniajac dotychczas posiadane za-
75 produktéw

Cwiczenie 4: Filtrowanie zaawansowane

produkty bakaliowe: 5 produktow
produkty min 50 szt. W magazynie: 23 produkty
produkty o cenie < 50 zi: 51 produktow
produkty o cenie < 50 zt i 0 stanie magazynu: 2 produkty
produkty o nazwach zaczynajacych sie od C lub M: 14 produktow
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produkty o nazwach zaczynajacych sie od C lub M, bedace napojami o cenie < 20zt: 3 poz.

rekordy z produktami drozszymi od $redniej: 25 poz.

Cwiczenie 6: Sumy czes$ciowe

liczniki kategorii:

Bakalie 5
Mieso/Dréb 6
Nabiat 10
Napoje 12
Produkty zbozowe 7
Przyprawy 12
Ryby 12
Stodycze 13
Licznik catkowity 77

suma wartosci zapasdéw w poszczegolnych kategoriach:

Bakalie 0
Mieso/Dréb 6713,45
Nabiat Suma 11271,2
Napoje Suma 12480,25
Produkty zbozowe Suma 5594,5
Przyprawy Suma 12023,55
Ryby Suma 13269,25
Stodycze Suma 10392,2
Suma koncowa 71744,4
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