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Wstep

Samo tworzenie podstawowych wykreséw pozwala na surowe zobrazowanie da-
nych, jednak w profesjonalnym s$rodowisku biznesowym i akademickim to dopiero punkt
wyjscia. Wykres, oprocz tego, ze musi by¢é poprawny merytorycznie, powinien by¢ row-
niez czytelny, estetyczny i dostosowany do standarddéw prezentacji. Program Microsoft
Excel oferuje zaawansowane narzedzia formatowania graficznego, ktére potrafig zmienic
standardowy, surowy wykres w atrakcyjng wizualnie i angazujgcg odbiorce opowiesé

o danych.

Niniejsze ¢wiczenie ma na celu wyksztatcenie u Ciebie umiejetnosci precyzyjnego
projektowania wygladu obiektow graficznych oraz efektywnego dzielenia sie wynikami
pracy z innymi aplikacjami pakietu biurowego. Wykonujac kolejne zadania na przygoto-

wanych plikach, opanujesz nastepujgce zagadnienia:

e Zarzadzanie estetyka i spojnoscia wizualna - nauczysz sie btyskawicznie
zmienia¢ style wykreséw oraz wykorzystywac globalne motywy arkusza (kolory,

gradienty, tekstury), dbajac o jednolity wyglad catego dokumentu.

¢ Precyzyjne formatowanie geometrycznych elementow wykresu - dowiesz
sie, jak selektywnie zaznacza¢ poszczegdlne serie danych, nadawac¢ kolumnom

tréjwymiarowe efekty (np. cienie) oraz modyfikowac tto obszaru kreslenia.

e Dopasowanie typu wykresu do charakteru danych - poznasz zasady tworze-
nia wykresow kotowych (w tym 3D) i zrozumiesz, kiedy nalezy ich uzywac¢ do pre-

zentacji udziatu procentowego skfadowych w wartosci catkowitej.

¢ Optymalizacja pracy poprzez automatyzacje (Szablony wykresow) - opa-
nujesz technike zapisywania wtasnorecznie zaprojektowanego wygladu wykresu
jako szablonu (.crtx), co pozwoli Ci w przysztosci btyskawicznie replikowac ten

sam design dla nowych zestawéw danych.

o Integracja srodowisk MS Office (dynamiczne linkowanie) - nauczysz sie
poprawnie eksportowac wykresy do programu MS PowerPoint. Do$wiadczysz magii
tzw. wklejania z taczem, dzieki ktéremu modyfikacja liczb w pliku Excela natych-

miastowo i automatycznie zaktualizuje slajd prezentacji.

Wymagania techniczne: Do poprawnego wykonania ¢wiczenia wymagane jest za-
instalowane oprogramowanie MS Excel oraz MS PowerPoint (lub pakiet MS Office),

a takze pobranie i rozpakowanie plikow roboczych wskazanych w tresci zadania.
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1. Zmiana wygladu wykresu

1.1,
1.2.

Pobierz plik ¢wiczeniowy: Cw_Excel-pp-09_wykresy2.zip.

Rozpakuj pobrane archiwum i otworz plik arkusza kalkulacyjnego.

Kolumny wykresu majg kolory standardowe, ktére sg automatycznie ustawiane

podczas tworzenia wykresu kolumnowego (Ryc. 1). W tym ¢wiczeniu wybierzesz inne

kolory dla wykresu.
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Ryc. 1. Dane éwiczeniowe

1.3. Kliknij dowolne miejsce w obrebie wykresu.
1.4. Kliknij karte Projekt wykresu. W grupie Style wykresu kliknij liste rozwijang
Szybkie style aby wyswietli¢ wszystkie style (Ryc. 2). Wybierz dowolny styl,
klikajac go. Nowe kolory i styl zostang zastosowane do wykresu (Ryc. 3).
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Ryc. 2. Dostepne style wykresow
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Ryc. 3. Wykres w stylul12

2. Testowanie schematu koloréw za pomoca motywu
Jak juz wspomniano w tej lekcji, jesli w grupie Style wykresu nie sg wyswietlane

odpowiednie kolory, mozesz wyswietli¢ inne, wybierajac motyw.

2.1.  Kliknij karte Ukfad strony.
2.2. W grupie Motywy kliknij strzatke obok przycisku Kolory (Ryc. 4).

Plik Narzedzia gtbwne ~ Wstawianie  Rysowanie  Ukdad strony Formuly Dane Recenzja Widok Automatyzacja Pomoc Acrobat Projekt wykresu  Formatowanie

. = Y, L I serokos

] I Kolory E > & S L E Szerokosé

Motywy [] ezciond - Marginesy Orientacja Rozmiar r To  Tytuly 1 e
v [O) Erekty v - ~ ~ wydruku | BF] skala 100% - Drukuj Drukuj

Wotywy Ustawienia strony W Skalowanie do rozmiary g Opgje arkusza [ Rozmieszczanie

Ryc. 4. Karta Ukfad strony. W lewej czes$ci widoczna jest grupa Motywy z narzedziami
zmiany koloréw

N = Ha
L = . .
ufi Okienko  Wyréwnaj Grupuj Obroc
u~ zaznaczenia v

2.3. Zatrzymaj wskaznik na dowolnym motywie na liscie (Ryc. 5). Na wykresie
zostanie wyswietlony tymczasowy podglad koloréow. Po znalezieniu odpo-

wiedniego motywu kliknij go. Mozesz tez pozostawi¢ wykres bez zmian.
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Ryc. 5. Lista dostepnych motywéw koloréw

Uwaga

Kolory motywu zmieniaja réwniez styl innych elementéw w arkuszu. Jesli na przyklad zastosowano wezesniej styl

komorki, przyjmie on teraz styl koloru motywu wybranego dla wykresu.

2.4. Wybrany kolor motywu (Ryc.6) wptywa tez na kolory dostepne
w nastepnym ¢wiczeniu. Od wybranego koloru motywu bedg na przyktad za-

leze¢ dostepne kolory wypetnienia tekstu.
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Ryc. 6. Wybrany styl motyw Fioletowy II

3. Formatowanie tytutu
3.1.  Kliknij w obrebie tytutu wykresu.
3.2. Kliknij karte Formatowanie. W grupie Style WordArt kliknij strzatke obok
przycisku Wypetnienie tekstu, a nastepnie zatrzymaj wskaznik na dowolnym
kolorze. Tytut zostanie wyswietlony w inny sposéb. Po znalezieniu odpo-

wiedniego koloru kliknij go.

Uwaga

Jesli tytul wykresu jest zastoniety przez menu i nie wida¢ zmian po zatrzymaniu wskaznika myszy na poszczegol-

nych kolorach, przenies wykres. Kliknij zewnetrzna krawedZ wykresu, aby zmieni¢ wskaznik na strzalke

z czterema grotami, a nastgpnie przeciagnij wykres w inne miejsce.

3.3. Jesli wybrany kolor jest nieodpowiedni, nacisnij klawisze CTRL + Zz, aby
cofna¢ ostatnig czynnosé.

3.4. Mozesz pozostawic tytut bez zmian i jedynie sprawdzi¢ dziatanie innych op-
cji w grupie lub mozesz okresli¢ dla tytutu inne ustawienia. W grupie Style
WordArt ponownie kliknij strzatke obok przycisku Wypetnienie tekstu
i wybierz Zzadang opcje. Zwro¢ uwage na opcje Gradient i Tekstura
(Ryc. 7).
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Projekt wykresu  Formatowanie

A - [~~1 1 Przesur do przodu

Tylko duzy kontrast

. Automatycznie i

Kolory motywu

Kolory standardowe
L] | 111 ]

Brak wypetnienia

Wiece) kolorow wypetnienia...

QObraz.
D Gradient >
Tekstura S

Ryc. 7. Opcje narzedzia Wypefnienie tekstu
3.5. Mozesz tez klikngé¢ strzatke obok przycisku Kontury ksztattu i Efekty tek-
stowe i sprawdzi¢ dziatanie znajdujacych sie tam opcji. W przypadku doda-
nia zbyt duzej liczby opcji mozesz w dowolnym momencie powréci¢ do sta-
nu poczatkowego, klikajgc prawym przyciskiem myszy w obrebie obszaru
tytutu i wybierajac polecenie Resetuj, aby dopasowac do stylu lub naciska-

jac klawisze CTRL + Z.

4. Formatowanie kolumny

W tym ¢wiczeniu zajmiemy sie formatowaniem kolumn.
4.1. Kliknij pierwszg kolumne z lewej strony, czyli pierwszg kolumne dla Rybki.

W rogach kazdej z trzech kolumn tej osoby powinny zosta¢ wyswietlone okragte

uchwyty zaznaczenia (Ryc. 8).
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Ryc. 8. Zaznaczenie serii kolumn wykresu dla Rybki

4.2. Jesli uchwyty zaznaczenia nie zostang wyswietlone we wszystkich trzech ko-
lumnach dla rRybki, wykonaj nastepujace czynnosci: na karcie Formatowanie
W grupie Biezgce zaznaczenie kliknij strzatke u goéry grupy. Zostanie wyswie-
tlona lista. Kliknij na liscie pozycje Sseria danych ,Rybka” (Ryc. 9). To spo-

woduje zaznaczenie kolumn.
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3| 0¢Pozioma (kategorii) — tytut L
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(o] T

Ryc. 9. Biezace zaznaczenie - Seria danych "Rybka"

4.3. Na karcie Formatowanie w grupie Style ksztattow kliknij strzatke obok przy-
cisku Efekty ksztattow, wskaz pozycje Cienl i zatrzymaj wskaznik na dowol-

nym efekcie cienia (Ryc. 10).
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Ryc. 10. Efekty ksztaltow > Cien

Opis kazdego efektu zostanie wyswietlony w postaci etykietki ekranowej. W tej lek-

cji jest uzywany efekt Przesuniecie: w gére i w lewo.

4.4. Kliknij odpowiedni efekt. Jesli rezultaty sa nieodpowiednie, mozesz powrdcic
do oryginatu, klikajac prawym przyciskiem myszy kolumne i wybierajac po-
lecenie Resetuj, aby dopasowac do stylu.

4.5. Aby zastosowac ten sam efekt cienia do innych kolumn lub aby wyprébowac
inny efekt w grupie Style ksztattow, wykonaj kroki 1 i2 dla czupty

i Maslinskiego (Ryc. 11).
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Northwind Traders — Herbata
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Ryc. 11. Dodany efekt cienia w gore i w lewo

5. Formatowanie innych obszarow wykresu

W tym c¢wiczeniu sformatujesz inne czesci wykresu.

5.1. Kliknij w obrebie obszaru kreslenia (obszaru z liniami siatki). Aby uzyska¢
pewnos$¢, sprawdz, czy na karcie Formatowanie u géry grupy Biezgce zazna-

czenie jest wyswietlona pozycja Obszar kreslenia (Ryc. 12).

(e} o o
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Ryc. 12. Zaznaczenie obszaru kreslenia

Sprawdzenie zawartosci grupy Biezace zaznaczenie pozwala upewnic sie, ze zostat

zaznaczony odpowiedni obszar wykresu.

5.2. Na karcie Formatowanie w grupie Style ksztattow kliknij strzatke obok przy-
cisku Wypeftnienie ksztattu. Zatrzymaj wskaznik na dowolnym kolorze
w obszarze Kolory motywu. W miare przenoszenia wskaznika na kolejne ko-
lory zmienia sie kolor obszaru kreslenia. Po znalezieniu koloru, ktérego za-
stosowanie poprawi wyglad wykresu, kliknij go (Ryc. 13).
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Ryc. 13. Zmieniony kolor wypetnienia obszaru kreslenia

5.3.

W grupie Style ksztattéw kliknij przycisk Efekty ksztattdw, a nastepnie wskaz

pozycje Cierl. W obszarze Zewnetrzny kliknij pierwszy cien na liscie (etykiet-

ka ekranowa zawiera tekst Przesuniecie ukosdnie w dét

(Ryc. 14). To, czy zastosujesz zaréwno kolor, jak i cien, zalezy od Ciebie.
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- 600
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S 400

Northwind Traders — Herbata

¥ 300 -
& 200 -
100 -

Styczen Luty Marzec

Sprzedai w pierwszym kwartale

u Rybka
m Czupta

u Maéliriski

Ryc. 14. Dodany do obszaru kreslenia cien zewnetrzny w dét i w prawo

5.4.

i w prawo)

Mozesz tez dodac¢ formatowanie do obszaru wykresu obejmujacego caty

obszar poza obszarem kreslenia.

Kliknij w obrebie obszaru wykresu,

W grupie Biezgce zaznaczenie sprawdz, czy jest zaznaczony wiasciwy obszar,

a nastepnie nadaj mu odpowiednie formatowanie (Ryc. 15).

10
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Northwind Traders — Herbata
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Ryc. 15. Dodany do obszaru wykresu kolor wypetnienia

6. Tworzenie wykresu kotowego

W tym ¢wiczeniu sprébujesz czegos$ nowego - utworzysz wykres kotowy.

W przeciwienstwie do wykresu kolumnowego na wykresie kotowym moze by¢ wy-
Swietlany tylko jeden zestaw wartosci. Na tym wykresie kotowym zobrazowano procen-

towy udziat wartosci sktadowych w wartosci tagcznej.

6.1. Kliknij karte Wykres kotowy u dotu arkusza.
6.2. Aby zaznaczy¢ wszystkie dane w pieciu wierszach i dwoch kolumnach (bez

sumy w komdrce B7), zaznacz komorke A2 i przeciggnij do komorki B6

(Ryc. 16).

A2 v i S~
A B C

1 Sprzeda? positkow

2 |Napoje 1836

3 |Kanapki 8160

4 | Zupy 3 060

5 |Satatki 4284

6 |Desery 3060

7 20400

8
Ryc. 16. Zaznaczony zakres danych A2:B6

6.3. Na karcie Wstawianie, w grupie Wykresy kliknij pozycje Wstaw wykres koto-
wy lub pierscieniowy, a nastepnie kliknij wykres w obszarze Kotowy 3D
(Ryc. 17).

11
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Tytut wykresu

m Mapoje = Kanapki ®Zupy = Safatki = Desery

Ryc. 17. Domysiny styl wykresu kotlowego 3D

6.4. Na karcie Projekt wykresu, w grupie Style wykresu kliknij przycisk Wiecej,
aby wyswietli¢ wszystkie style, i wybierz inny styl dla wykresu (Ryc. 18).

TYTUL WYKRESU

Desery Napoje

Satatki
Kanapki

Zupy

Ryc. 18. Wykres kotowy 3D (Styl 8)

6.5. Na karcie Projekt Wykresu w grupie Ukfady wykresu rozwin liste Szybki
uktad, aby wyswietli¢ wszystkie uktady. Kliknij pozycje Uktad 2 (Ryc. 19).

TYTUL WYKRESU
Desery Napoje
15% 9%

Satatki

21% Kanapki

40%

Zupy
15%

Ryc. 19. Styl 8 wykresu kotowego 3D w Ukiadzie 2

12
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Wykres jest gotowy. Dla kazdej czesci kota sg wyswietlane wartosci procentowe.

7. Zapisywanie wykresu jako szablonu

By¢ moze co jaki$ czas musisz tworzyc¢ raport zawierajacy wykres tego samego ty-
pu. Nie musisz jednak zaczyna¢ od podstaw i dostosowywac¢ wykresu za kazdym razem

od nowa - wystarczy, ze zapiszesz wykres jako szablon.

Uwaga

Kolory zastosowane za pomoca motywoOw nie zostana zapisane z szablonem.

7.1.  Kliknij karte Cwiczenie u dotu okna. Kliknij ppm w obrebie wykresu. Z menu

kontekstowego wybierz polecenie Zapisz jako szablon ().

wykresu ¥ ukdad v kolory v

e | = Nl
Chart? o i y _ﬁ g Wypetnienie Kontur
A B C D E = G
1 N:::rth\.n.rhd Traders — Raport ze sprzedazy herbaty | Wyszukaj w menu |
2 Styczen Luty Marzec X Wymi
3 Rybka 140 320 600
4 |Czupta 350 840 580 [ Kopiuj
5 |Maélinski 300 360 390
6 asinss LﬂEI Opcje wklejania:
7 Ch
8
9 O O Wklej spedjalnie...
10 Northwind Traders — Herbata 4] Resetuj, aby dopasowac do sylu
11
900
g 00 A Czcionka..
700 dll Zmien typ wykr
m p wykresu...
14 % 600
15 2 500 I 0f Zapisz jako szablon I
o £ uFR
16 S 400 i 0
17 T 300 4 udl dl Zaznacz dane..
18 5- 200 - N B:ﬁ Przenies wykres...
19 100
Obrot 3D
20 0 - H Obrot 30..
Styczen L Marzec 1
21 o = @ Grupuj >
22 Sprzedaz w pierwszym kwartale
23 o) O T Przesun na wierzch >
24 Enj_F] Przesun na spod >
25
26 Zapisz jako obraz...
27
Przypisz makro...
28 Zyp
29 B Wyswietl tekst alternatywny..
30
:o. . 4}' Formatuj obszar wykresu...
< 2 Cwiczenie  \Wykres kotowy =
Gotowy 'fi Ulatwienia dostepu: zbadaj Il Opcje wykresd przestawnego

Ryc. 20. Menu kontekstowe wykresu; widoczne polecenie Zapisz jako szablon
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7.2. W polu Nazwa pliku wpisz nazwe dla szablonu, na przyktad Mé63 szablon

¢wiczeniowy. Nastepnie kliknij przycisk Zapisz (Ryc. 21).

@l Zapisywanie szablonu wykresu

+ « Roaming > Microsoft > Templates > Charts v Q| | Przeszukaj: Charts p

Organizuj ¥ Nowy folder f== e

B Ten komputer Nazwa Data modyfikacj Typ Rozmiar

| Dokumenty Zadne elementy nie pasuja do kryteriow wyszukiwania.
J‘ Muzyka
¥ Obiekty 3D
&= Obrazy
¥ Pobrane
I Pulpit
B wideo
% Dysklokalny (C)

= Pragramy (D:) vl 5

Nazwa pliku: | M szablon éwiczeniowy

Zapisz jako typ: Pliki szablonow wykresow (*.crix)

 Ukryj foldery Narzedzia - Anuluj

Ryc. 21. Zapisywanie szablonu w domysinej lokalizacji szablonéw wykreséw

W domysinej lokalizacji szablonéw zostat utworzony plik szablonu wykresu Mé7

szablon ¢wiczeniowy.crtx

7.3.  Ponownie zaznacz dane wykresu A2 :D5.

7.4. Kliknij karte Wstawianie. W grupie Wykresy kliknij przycisk Wstaw wykres
kolumnowy lub stupkowy (mozesz klikng¢ dowolny typ wykresu).

7.5. Na karcie Projekt Wykresu, w grupie Typ kliknij polecenie Zmien typ wykre-

su.
7.6. W oknie dialogowym Zmienianie typu wykresu u gory listy po lewej stronie

kliknij pozycje Szablony.

W polu po prawej stronie w obszarze Moje szablony znajduje sie utworzony przed

chwilg szablon (Ryc. 22).
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Zmienianie typu wykresu
Polecane wykresy Wszystkie wykresy

Ostatnie

..Sza.blow —

Moje szablony
Mgj szablon éwiczeniowy

Kolumnowy
Liniowy
Kotowy
Shupkowy

Tyt
cEHEBEEEEEY

Warstwowy

XY (punktowy)

erEsmMerEDS

Mapa

Gieldowy
Powierzchniowy
Radarowy
Mapa drzewa
Pierscieniowy
Histogram
Skrzynka i wasy
Kaskadowy
Lejkowy

Kombi

FIAESFOHER Y

Zarzadzaj szablonami...

Tytut wykresu

 serlal

 Serial

Ryc. 22. Okno dialogowe Zmien typ wykresu z widocznym utworzonym szablonem Méj

szablon éwiczeniowy.crtx

7.7. Po wskazaniu tego szablonu zostanie wyswietlona nadana mu nazwa. Aby

uzyc¢ szablonu, wybierz szablon, w

Wykres zostanie wstawiony zgodnie z catym utworzonym wczesniej szablonem

(Ryc. 23).

Tytut wykresu

B Rybka

100

Styczer

B Czupta
B Maslinski

Luty Marzec
Tytut

Ryc. 23. Nowy wykres dodany do arkusza za pomoca utworzonego szablonu
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7.8.

7.9.

Aby usungc¢ utworzony przed chwilg szablon, w dolnej czesci okna dialogo-
wego Zmienianie typu wykresu kliknij przycisk Zarzgqdzaj szablonami (zob.
Ryc. 22).

W oknie dialogowym folderu Charts (Wykresy) po prawej stronie powinna

by¢ wyswietlana ikona szablonu wykresu M6j szablon ¢éwiczeniowy.crtx.

W zaleznosci od ustawien systemu Windows rozszerzenie nazwy pliku ,,crtx” moze

nie by¢ wyswietlane.

7.10.

7.11.

7.12.

Kliknij szablon prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie Usuri. Moze
zosta¢ wyswietlony monit z pytaniem, czy na pewno chcesz umiesci¢ szablon
w Koszu. Kliknij przycisk Tak.

Zamknij okno dialogowe folderu Charts (Wykresy). Nastepnie w oknie dialo-
gowym Zmienianie typu wykresu kliknij przycisk Anuluj.

Jesli to konieczne usun ostatnio dodany wykres (pozostaw wykres

Northwind Traders — Herbata).

8. Dodawanie wykresu do prezentacji PowerPoint

W tym ostatnim ¢wiczeniu skopiujesz i wkleisz wykres do prezentacji programu Po-

werPoint.

8.1.

8.2.
8.3.

8.4.

Kliknij prawym przyciskiem myszy (ppm) w obrebie wykresu, a nastepnie
w menu kontekstowym wybierz polecenie Kopiuj. Aby po kliknieciu ppm zo-
stato wyswietlone polecenie Kopiuj, moze by¢ konieczne klikniecie blisko ze-
wnetrznych krawedzi wykresu.

Uruchom program Microsoft PowerPoint.

W programie PowerPoint usun z domysinego slajdu wszystkie niepotrzebne
elementy.

Kliknij ppm na domyslnie utworzonym slajdzie iz menu kontekstowego
w grupie Opcje wklejania wybierz polecenie Zachowaj formatowanie Zrddto-

we i osadz skoroszyt.

Wykres zostanie dodany do domysinego slajdu (Ryc. 24).
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@ o (@ D) B 5 Ppreentacal - PowerPoint £ Wyszuka ® - o «x
Plik  Narzedzia giéwne i Przejécia  Animacje Pokazslajdéw Nagraj Recenzia Widok Pomoc Acrobat @ Nagraj | | @ Prezentuj w aplikacji Teams | | 1 | [ERUEEETEUEUES
< == B ukad v m} 2 O Znajdz i zamient ) [w[m] [
0 I"‘:"jn FC) ') L Uy \QJ o I
Widej Nowy =i Resety Ksztaty Rozmieé = G Zamich czcion Uworz | Dyktafon Dodatki ~ Projektant
v slajd v [ Sexcja v (A ¥ > e I Zazaczv plik PDF .
Schowek [ Siajdy Czcionka Akapit Rysowanse Edytowanie Adobe Acrobat Gios Poufnos¢  Dodatki 34
1
=73
Northwind Traders — Herbata
00
500 |
= b Bl
00 |
2
el - Rybke
a0 |
iz b
F200 | " Massiski
100 |
ol
Styaed Luty Marzec.
Sprzedat w pierwszym kwartsle
Kliknij, aby doda¢ notatki
said1z1 [0 poiski £ Ulatwienia dostepu: zbadsj Anowi  [E 88 g - + +ox O

Ryc. 24. Wykres dodany do slajdu PowerPoint
8.5. Wrd¢ do programu Microsoft Excel. W komédrce B3 zmien dane dla Rybki
Z 140 na 500. W programie Excel pierwsza kolumna na wykresie zostanie

zmieniona (Ryc. 25).

Northwind Traders — Herbata

H Rybka

m Czupta

B Maslifski

Styczefi Luty Marzec
Sprzedaz w pierwszym kwartale

Ryc. 25. Wykres w programie Excel po zmianie wartosci sprzedazy w styczniu dla Rybki

8.6. Wrdc¢ do programu PowerPoint. Zauwaz, ze dane nie zostaty zmienione.

Stato sie tak dlatego, ze wkleilismy do PowerPoint sam statyczny wykres bez jego

danych.

8.7. Wrdc¢ do programu Excel i ponownie skopiuj wykres.
8.8. Wrdc¢ do programu Power Point i ponownie wklej wykres ale tym razem uzyj

opcji Zachowaj formatowanie zrodtowe i potacz dane (Ryc. 26).
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® wus@ DHO DT =

Prezentacjal - PowerRoint P

® - o x

Pk  Marzedziagiéwne ‘Wstawianie Rysowanie Projekiowanie Przejécia Animacie Pokazsikjdéw Nagraj Recenzia Widok Pomoc Acrobat Projektwykiesu  Formatowanie @ Nagrej | [ | (| [ER
o - . = Ao &~ i zami r (W[ jl
0 L ] B e Aptos (Tekst podstawawy)  ~ (10 ~| A™ A" Ay 1=~ It ro DD 42 O Znajdz i zamied } @ s V
- - 1. Z | Zamied czci - ;
wag B Nowy SJResen T S ab A+ Aav 2 A - B3 aray Rozmiest Szybiie = ChZamiefczcod  yrse pyidaton Dodatki | Projektant
- siajd * [ sekcjo - = - sler @ | [y Zamec~ plik POF .
Schowet R slajdy Cacionka 51 Aeapit Rysowanie & Edytowanie Adobe Acrobat Glos Poufnot¢  Dodathi ¥
15 s R FRRERARE: o 2 345 67 B9 w2 :
1
o OF
Northwind Traders — Herbata Northwind Traders — Herbata
s
o &
§mo
§ o0 Y
B e
i iybka 5
% w0 nceup
5200 - Masiist
- 100
o
stvaes Lty Marzec styazen Lty warzec
Spreedat w plerwseym kwartale Spreedai w pierwseym kwartale
o o ]
Kliknil, aby dodaé notatki
sid 121 [} Angielski(Stany Zednoczone) i Ulatwienia dostspus shadaj Zwowi B 38 B P - + + oo @

Ryc. 26. Slajd programu PowerPoint z wklejonym drugim wykresem (tym razem
z wybrana opcja zachowania potaczenia danych

8.9.

Wré¢ do programu Excel i ponownie zmien dane. Tym razem w komorce B3

zmien dane dla Rybki z 500 na 1000 i nacisnij Enter.

8.10.

Wré¢ do programu Power Point. Zwrdo¢ uwage, ze tym razem pierwsza ko-

lumna na wykresie dla Rybki zostata zmieniona réwniez w tym programie

(Ryc. 27).

& uompis (@ ) D« 0) @ < Pprezentagal - Powerfoint PV @ - o «x
Plik  Narzedzia giéwne  Wst Przejicia Animacie Pokazslajdéw Nagraj Recenzia Widok Pomoc Acrobat @® Nagraj | |8 Prezentuj w aplikacji Teams | |0 | [ERTat GiL
= = Eudea~ u] & R Znajdt i zamiesi n E #
0 [ I FO 0 s Yp \Q/ oo |
Whlej Nowy = Resety) Ksztalty Rozmiesé 5 Zamied czcionid Umwérz  Dyktafon Dodatki | Projextant
- slajd ~ [ Sekgja ~ - = - - r Iy Zaznacz ~ plik PDF v
Schowek B slajdy Czcionka eapit Rysowanie Edytowanie Adobe Acrobat Ghos Poufnot¢  Dodathi ¥
615 141 N0 e 8T 4 : 7 ¢ 1112318 1
1
Northwind Traders — Herbata Northwind Traders — Herbata
sa0 1200
sa0
1000
£ 700 H
3 a0 )
H g ek * o uRyoa
3w = Crups % w0 a cupte
5200 - Masifiski Ly | amaitsk
. 100 0
o ]
staed Loty Maraee styaed Ly Marzec
Spreedat w plerwseym kwartale Spreedak w pierwseym kwartale
Kliknij, aby dodac notatki
szt [ ok F Ulatwienia dostepu: thadsj Suwi B 38 B P - + + oo @

Ryc. 27. Slajd programu PowerPoint; drugi wykres jest teraz dynamiczny. Jego dane
zmieniaja sie wraz z edycja danych w arkuszu kalkulacyjnym w programie Excel
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8.11. W programie PowerPoint kliknij w obrebie wykresu. Zwré¢ uwage, ze jest

dostepny obszar zawierajacy karty Projekt wykresu, i Formatowanie.

W programie PowerPoint sg dostepne te same polecenia wykresdw co w programie
Excel, dzieki czemu w razie potrzeby mozna ustawi¢ dodatkowe formatowanie lub wpro-
wadzi¢ inne zmiany z poziomu programu PowerPoint. Zmiany formatowania wprowadzo-
ne w programie PowerPoint nie sq wprowadzane do wykresu w programie Excel. Skopio-
wany wykres mozna rowniez wklei¢ do dokumentu programu Microsoft Office Word -

w tym programie sg dostepne te same narzedzia wykresow.

QUIZ

Odpowiedz na ponizsze pytania:

Modyfikujac elementy wykresow, takie jak: tytut, popisy osi, musimy precyzyjnie
wybrac¢ na wykresie odpowiedni element. Bez tego modyfikacja stanie sie niemoz-
liwa.

PODPOWIEDZ

MS Excel umozliwia osobng modyfikacje wybranych stupkéw (serii danych):
a) tak,

b) nie,

PODPOWIEDZ

Czy wykresy z programu MS Excel mozna dodawac¢ do innych programow pakietu

Microsoft Office?
a) tak,
b) nie,
c) tak ale pod pewnymi warunkami.
PODPOWIEDZ
Czy wykresy programu MS Excel dodane do innych dokumentéw pakietu MS Office
zachowujg swoje potaczenie z oryginalnymi danymi w programie Excel?
a) tak,

b) nie.

PODPOWIEDZ
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