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EXCEL - poziom podstawowy (5)

Wstep

Wprowadzanie i edycja danych to podstawa, jednak prawdziwa sita programu Mi-
crosoft Excel tkwi w jego zdolnosci do natychmiastowego wykonywania obliczen. To wita-
$nie dzieki formutom arkusz kalkulacyjny przestaje by¢ zwyklg, statyczng tabelg, a staje
sie dynamicznym narzedziem analitycznym. Zrozumienie sposobu konstruowania obliczen
oraz mechaniki dziatania funkcji matematycznych pozwoli Ci zautomatyzowac powtarzal-

ne operacje i btyskawicznie przetwarza¢ duze zestawy danych.

Niniejsze ¢wiczenie wprowadzi Cie w $wiat kalkulacji w programie MS Excel. Wyko-
nujac kolejne zadania na przygotowanym pliku ¢wiczeniowym, opanujesz fundamentalne

umiejetnosci obliczeniowe:

¢ Konstruowanie podstawowych formut - dowiesz sie, jaki znak jest absolutnie
niezbedny, aby Excel zaczat liczy¢, oraz jak stosowac standardowe operatory ma-

tematyczne (dodawanie, odejmowanie, mnozenie, dzielenie).

e Zarzadzanie precyzja wyniku - nauczysz sie kontrolowa¢ wyglad liczb zmien-
noprzecinkowych poprzez zwiekszanie lub zmniejszanie liczby wyswietlanych

miejsc dziesietnych.

e Automatyczne sumowanie danych (Auto-Suma) - poznasz jedno
Z najczesciej uzywanych narzedzi w Excelu, ktére pozwala btyskawicznie podsu-

mowac setki wartosci w kolumnach lub wierszach za pomoca jednego klikniecia.

o Kopiowanie formul (przeciaganie relatywne) - opanujesz uzycie uchwytu
wypetniania do powielania obliczen na sgsiednie komérki, co eliminuje koniecznos$¢

recznego wpisywania tych samych operacji dla réznych miesiecy czy kategorii.

Wymagania techniczne: Do poprawnego wykonania ¢wiczenia wymagane jest za-
instalowane oprogramowanie MS Excel oraz pobranie pliku wskazanego w tresci zadania.
Przed rozpoczeciem upewnij sie, ze Twoj interfejs wyswietla Pasek formuty - to tam be-

dziesz kontrolowa¢ poprawnos$c¢ wpisywanych dziatan matematycznych.

1. Uzywanie formut

1.1.  Pobierz plik ¢wiczeniowy Cw_Excel-pp-05_uzywanie_formul.xlsx.

1.2. Rozpakuj i otworz pobrany arkusz kalkulacyjny.

1.3. Upewnij sie, ze pracujesz w Widoku Normalnym.

1.4. Klikamy na komorke a2, wprowadz znak =, a nastepnie za pomocg formuty

dodaj w niej 183 do 39 i naci$nij ENTER (Ryc. 1).
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ILELICZB  ~ i X~ fr~ =183+39

A B C D E F G H
1 Cwiczenia 3,4i 5
2 |=183+39| Sty Lut
3 Rozrywka
4 Streaming TV 52,98 52,98
5 Odziez 220,60 330,90
6 Kino 66,00 84,00
7 s Ksiazki 76,50 33,20
8 Sumy
9
10
11
12
13

Ryc. 1. Wprowadzanie formut rozpoczynamy od znaku =; aby zsumowac dwie liczby,
wprowadzamy je rozdzielajac znakiem +, ktory jest operatorem dodawania

Uwaga

Jesli pasek formuly nie znajduje sic w gornej czesci arkusza, kliknij karte Widok na Witqgee, a nastepnie w grupie

DPokazywanie/ nkrywanie zaznacz pole wyboru Pasek formuty.

2. Tworzenie innych formut

2.1. Kliknij komorke a3 i wprowadz formute odejmujaca 39 od 183.

2.2. Kliknij komoérke a4 i wprowadz inng formute, mnozaca 183 przez 39.
2.3. Kliknij komorke a5 i wprowadz formute dzielgcq 183 przez 39.

2.4. Powinienes otrzymac¢ nastepujace wyniki: 144; 7137; 4, 692308 (Ryc. 2).

c17 v i v
1

2 |=183+39

3 |=183-39

4 |=183*39

5 |=183/39

6

7

8

Ryc. 2. Formutly prostych operacji arytmetycznych: dodawania, odejmowania, mnozenia
i dzielenia




EXCEL - poziom podstawowy (5)

Uwaga

Wynik ostatniej formuly zalezy od liczby miejsc dziesigtnych skonfigurowanej w danej wersji programu Excel.

Jesli wynik jest rézny od 4, 692308, upewnij si¢, ze komérka A5 wciaZ jest zaznaczona, a nastgpnie w grupie

Licgba na karcie Nargedzia glowne Kliknij przycisk Zwieksz dziesietne lub Zmniejsz dziesietne, aby uzyskaé wartosé

4,692308.

3. Sumowanie liczb w kolumnie

Teraz bedziesz pracowac z wartosciami istniejgcymi juz w arkuszu.

Uzyj przycisku Suma, aby zsumowac¢ wartosci ze stycznia w kolumnie p. W tym ce-

3.1. Kliknij komoérke b8, kliknij przycisk Suma na karcie Narzedzia gtdwne,

w grupie Edycja, a nastepnie naci$nij klawisz ENTER. Suma wynosi 416,08

(Ryc. 3).

D8 v " fx~ =SUMA(D4:D7)

' 8 C [ E F G H
1 Cwiczenia 3,4i 5
2 Sty Lut
3 Rozrywka
4 Streaming TV 52,98 52,98
5 Odzie: 220,60 330,90
6 Kino 66,00 84,00
7 Ksiagiki 76,50 33,20
8 Sumy | 416,[)8_'
9
10
11
12
13

Ryc. 3. W komorce D8 otrzymano wynik automatycznego sumowania

4. Kopiowanie formuty

ZADANIE: Skopiuj formute z komérki b8 do komorki 8.
Uzyjemy uchwytu wypetniania, aby skopiowa¢ formute z komérki p8 do komérki E8.

4.1.  Kliknij komorke D8, a nastepnie umies¢ wskaznik myszy na prawym dolnym
rogu komorki D8, dopdki nie pojawi sie czarny znak plus (+).

4.2. Nastepnie przeciggnij uchwyt wypetniania (przytrzymujac nacisniety przycisk
myszy) na komorke ES.
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Po zwolnieniu uchwytu wypetniania w komorce E8 pojawi sie podsumowana kwota

wydatkéw poniesionych w lutym 501, 08 (Ryc. 4).

D8 v
' A
1 Cwiczenia1i2
2 222
2] 144
4 7137
5 4,692307692
6
7
8
9

13

i =SUMA(D4:D7)
C D E
Cwiczenia 3,4i 5
Sty Lut
Rozrywka
Streaming TV 52,98 52,98
Odziez 220,60 330,90
Kino 66,00 24,00
Ksigzki 76,50 33,20

Sumy | 416,08 501,08_|

Ryc. 4. Wynik obliczen otrzymano poprzez skopiowanie formuly z komoérki D8 do E8

5. Sumowanie liczb w wierszu

Teraz sprobujesz czego$ nowego — sumowania liczb w wierszu, a nie w kolumnie.

Sposdb jest taki sam, tyle ze klika sie w innym miejscu. Uzyj przycisku Suma, aby zsu-

mowac liczby w wierszu 6 (0 nazwie Kino).

5.1. Kliknij komérke re6, kliknij przycisk Suma na karcie Narzedzia gtdwne,

w grupie Edycja, a nastepnie nacisnij klawisz ENTER. Wynik wynosi 150, 00

(Ryc. 5).

A
Cwiczenia 1i 2
222
144
7137
4,692307692

W 00~ o AW N

el =]
MR O

13

C D E F G H
Cwiczenia 3,4i5
Sty Lut

Rozrywka
Streaming TV 52,98 52,98
Odziez 220,60 330,90
Kino 66,00 84,00 150,00
Ksiazki 76,50 33,20
Sumy 416,08 501,08

Ryc. 5. W komoérce F6 zamieszczono wynik sumowania komoérek w wierszach

QUIZ

Odpowiedz na ponizsze pytania:

Co nalezy wpisa¢ w pustej komorce aby rozpocza¢ formute?

PODPOWIEDZ
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W komoérce c6 znajduje sie wynik jakiejs formuty. Co zrobi¢ aby zobaczy¢ formute:
a) klikna¢ C6 i CTRL + SHIFT,
b) klikng¢ C6 i ENTER,

c) klikng¢ C6

PODPOWIEDZ

Jakiego operatora uzy¢ aby podzieli¢ 666 przez 33, 8?

PODPOWIEDZ



https://home.agh.edu.pl/~bartus/quiz.php?poziom=1&cw=5&p=2
https://home.agh.edu.pl/~bartus/quiz.php?poziom=1&cw=5&p=3

