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Zastosowanie funkcji w formutach

Funkcje
Funkcja jest to innymi stowy predefiniowana formuta, ktora realizuje $cisle okreslony rodzaj obliczen.
Korzystanie z funkcji zdecydowanie przyspiesza tworzenie nawet bardzo skomplikowanych formut.

Przyktadowo, zatozmy, ze chcesz podsumowac kolumng liczb. Za pomoca operatora dodawania (+)

mozesz w prosty sposob utworzy¢ np. taka formuie:
=C4+C5+C6+C7+C8+C9+C10+C11

Powyzsza formuta nie jest skomplikowana, ale zamiast czasochtonnego wpisywania kolejnych adresow

sumowanych komdrek mozesz postuzy¢ si¢ prosta funkcja suma:
=SUMA (C4:C11)

Funkcja suma jest tylko jedna z ponad 200 funkcji dostgpnych w programie Excel. Pelna list¢ dostepnych
funkcji znajdziesz w dodatku B.

Anatomia funkcji
Kazda funkcja sktada si¢ z 2 gléwnych czesci:
= Nazwa funkcji — okresla rolg, jaka spetnia dana funkcja

= Argumenty funkcji — okreslaja wartosci badz odwotania do komorek, ktore maja by¢
wykorzystywane w obliczeniach. Argumenty funkcji podawane sa w nawiasach okragtych a
kolejne argumenty sa od siebie oddzielane §rednikami.

Rady
= Jezeli funkcja znajduje sig¢ na poczatku formuty, to musi si¢ rozpoczynaé¢ od znaku rownosci (=).

* Niektore argumenty funkcji sa opcjonalne. Przyktadowo, funkcja suma moze posiadaé np. tylko
jeden argument, taki jak odwotanie do pojedynczego zakresu komorek.

Argumenty funkcji
Argumentami funkcji moga by¢ nastgpujace elementy:
» Liczby - podobnie jak w przypadku formut, rezultat dziatania funkcji, ktorej argumentami sa
podane bezposrednio liczby nie ulegnie zmianie tak dlugo, jak dtugo wartosci liczbowe bedace jej
argumentami pozostana niezmienione.

» Lancuchy tekstowe - Excel posiada caty szereg funkcji operujacych na tancuchach tekstowych.
Wigcej informacji na ten temat znajdziesz w dalszej czgsci niniejszego rozdziatu.

*  Odwolania do komorek - jest to najczesciej uzywany typ argumentow funkcji. Korzystanie z
odwotan powoduje, ze jezeli zawarto$¢ danej komorki ulegnie zmianie to rezultat dziatania
funkcji, ktora si¢ do takiej komorki odwotuje zostanie automatycznie uaktualniony.

»  Formuly -zastosowanie formut jako argumentéw funkcji pozwala na tworzenie bardzo ztozonych
formul, wykonujacych cate serie obliczen.

» Funkcje - jezeli argumentem funkcji jest inna funkcja, to mowimy wtedy o tzw. zagniezdzeniu
funkciji.

»  Wartosci bledow - uzycie wartosci bigdow jako argumentéw odpowiednich funkcji czgsto
umozliwia zlokalizowanie btedu badZ informacji, ktorych brakuje na arkuszu danych.

»  Wartosci logiczne - niektore funkcje wymagaja podania jako argumentéw wartosci logicznych
prAwDA badz razsz.
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Wprowadzanie funkcji
Excel pozwala na wprowadzanie funkcji na kilka sposobow:
= wpisywanie z klawiatury

= wpisywanie z klawiatury i wprowadzanie przy uzyciu myszki

= wykorzystanie okna dialogowego Wstawianie funkcji.

» Nie ma znaczenia, jakimi literami sa zapisywane nazwy funkcji, przyktadowo, funkcje suva I suna
sa rownoznaczne - Excel automatycznie dokonuje konwersji nazw funkcji na duze litery.

»  Tworzac formuly powiniene$ unika¢ wpisywania niepotrzebnych znakow spacji.

» Tworzac formuty wykorzystujace funkcje zagniezdzone powiniene$ zwraca¢ szczeg6lna uwagg na
lo$¢ nawiasow - jezeli pominiesz jaki§ nawias to Excel wyswietli komunikat o btedzie albo okno
dialogowe z propozycja poprawienia formuty. Moze si¢ rowniez zdarzy¢, ze Excel automatycznie
poprawi btednie zapisana formute nie informujac Cig o tym fakcie.

Funkcje matematyczne i trygonometryczne
Funkcje matematyczne i trygonometryczne dostgpne w programie Microsoft Excel 2007 wykonuja
standardowe obliczenia matematyczne i trygonometryczne. Na kilku nastgpnych stronach omowimy
najcze¢sciej uzywane funkcje, poczawszy od funkeji tak powszechnie uzywanej, ze programisci
Microsoftu umiescili dla niej nawet specjalny przycisk na pasku narzedzi — funkcji suwa.

Funkcja SUMA

Funkcja suma pozwala na sumowanie liczb.
SUMA (liczbal; liczba2;..)

Pomimo, ze funkcja suma moze mie¢ do 30 argumentow (oddzielonych od siebie srednikami), to wymaga
posiadania tylko co najmniej jednego.

Funkcja ILOCZYN
Funkcja rroczyn wykonuje mnozenie wszystkich podanych argumentow w podobny sposob, jak funkcja

suma je dodaje.
PRODUCT (liczbal; liczbaZ2;..)

Pomimo, ze funkcja rropucT moze mie¢ do 30 argumentdéw (oddzielonych od siebie §rednikami), to
wymaga posiadania tylko co najmniej jednego.

Funkcja ZAOKR

Funkcja zaoxr zaokragla liczbg do okreslonej ilosci miejsc po przecinku.
ZAOKR (liczba; ilos¢ cyfr)

Obydwa argumenty sa wymagane. Argument i10s¢ cyfr okresla liczbg miejsc dziesigtnych, do ktorych
liczba zostanie zaokraglona. Jezeli ten argument bedzie miat wartos$¢ o, to liczba zostanie zaokraglona do
warto$ci catkowitej. Jezeli ten argument bgdzie miat warto$¢ ujemna, to zaokraglenie liczby nastapi po
lewej stronie miejsca dziesigtnego.

Rady

» Funkcja zrokr.w.corg dziata bardzo podobnie do funkcji zaokr, z tym, Ze zawsze zaokragla do
najblizszej wielokrotnos$ci cyfry znaczacej. Argument i1os¢ cyfr nie jest tutaj wymagany; jezeli
zostanie pominigty, to liczba zostanie zaokraglona do najblizszej wigkszej liczby catkowite;.
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» Funkcja zzokr.w.poz dziata bardzo podobnie do funkcji zaokr.w.corE, z tym, ze jak tatwo si¢
domysle¢ liczba jest zaokraglana w dot.

Funkcje ZAOKR.DO.PARZ i ZAOKR.DO.NPARZ

Funkcja zzoxr.po. parz zaokragla liczbe bedaca jej argumentem do najblizszej wigkszej liczby parzyste;.
ZAOKR.DO.PARZ (liczba)

Wymaganym argumentem funkcji jest liczba, ktéra ma zosta¢ zaokraglona.
Funkcja zzoxr.po.nparz dziata w analogiczny sposob, ale zaokragla liczbe bedaca jej argumentem do
najblizszej wigkszej liczby nieparzyste;.

Funkcja ZAOKR.DO.CALK

Funkcja zaokr.po.cark zaokragla liczbg w dot do najblizszej liczby catkowite;.
ZAOKR.DO.CAZK (liczba)

Wymaganym argumentem funkcji jest liczba, ktéra ma zosta¢ zaokraglona do warto$ci catkowite;.

Funkcja MODUL.LICZBY

Funkcja vopuz . n1czBy zZwraca warto$¢ bezwzgledna liczby bedacej argumentem funkcji.
MODUL.LICZBY (liczba)

Wymaganym argumentem funkcji jest liczba, ktora ma zosta¢ zamieniona na warto$¢ bezwzgledna.

Funkcja PIERWIASTEK

Funkcja prerwasTeEx oblicza pierwiastek kwadratowy liczby bedacej argumentem funkcji.
PIERWIASTEK (liczba)

Wymaganym argumentem funkc;ji jest liczba, dla ktérej ma by¢ obliczony pierwiastek kwadratowy.

Rada

= Jezeli jako argument funkcji podasz liczbe ujemna, to otrzymasz komunikat o btedzie #r.1czBa!.
Aby temu zapobiec powinienes$ skorzysta¢ w formule z funkcji vobuz . n1czBY.

Funkcja PI

Funkcja »1 zwraca warto$¢ liczby »1 z doktadno$cia do 14 cyfr po przecinku.
PI()

Funkcja LOS

Funkcja ros generuje liczbg losowa z zakresu od o do 1 za kazdym razem, kiedy arkusz jest przeliczany.
LOS ()

Rady
*  Mimo, ze zaréwno funkcja r1 jak i Los nie posiadaja zadnych argumentow, to jezeli wpisujac ta
funkcje pominiesz nawiasy otrzymasz komunikat o btedzie #nazwaz.

= Aby wygenerowac losowa liczbg z wybranego zakresu powiniene$ utworzy¢ nastgpujacq formutg:
=LOS () * (gérnyizakres — dolny zakres) + dolny zakres

Na rysunku 5.43 przedstawiono kilka przyktadow.

=  Warto$¢ formuty wykorzystujacej funkcjg ros bgdzie si¢ zmienia¢ za kazdym razem, kiedy arkusz
zostanie przeliczony.

Funkcje RADIANY i STOPNIE
Funkcja raprany dokonuje konwersji warto$ci podanych w stopniach na radiany; analogicznie funkcja
stopnTE dokonuje konwersji wartosci podanych w radianach na stopnie.
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RADIANY (kat)
STOPNIE (kat)

Wymagany argument jest wartoscia kata, ktora ma zosta¢ poddana konwersji.

Funkcja SIN

Funkcja s1n oblicza wartos¢ sinusa podanego kata.
SIN (liczba)

Wymagany argument liczbowy jest miarg kata, podanego w radianach.

Funkcja COS

Funkcja cos oblicza warto$¢ cosinusa podanego kata.
COS (liczba)

Wymagany argument liczbowy jest miarg kata, podanego w radianach.

Funkcja TAN

Funkcja Tan oblicza warto$¢ tangensa podanego kata.
TAN (liczba)

Wymagany argument liczbowy jest miarg kata, podanego w radianach.

Rada

* Aby obliczy¢ wartosci arcsinus, arccosinus lub arctangens danego kata, powinienes skorzystac z
funkcji odpowiednio s, acos lub atan. Wszystkie wymienione funkcje dziataja identycznie jak
ich opisane odpowiedniki.

Funkcje statystyczne

Funkcje statystyczne udostgpnione w programie Microsoft Excel 2007 znacznie utatwiaja wykonywanie
ztozonych analiz statystycznych. Ponizej omowimy kilka z nich, wykorzystywanych najczescie;j.

Funkcja SREDNIA

Funkcja srepnia oblicza $rednig arytmetyczna swoich argumentow.
SREDNIA (liczbal; liczba2;..)

Funkcja MEDIANA
Funkcja veprana oblicza mediang zbioru swoich argumentéw. Mediana jest liczba w srodku zbioru liczb;

tzn., ze potowa liczb ma wartosci wigksze niz mediana 1 polowa ma wartosci mniejsze niz mediana.
MEDIANA (liczbal; liczba2; ..)

Funkcja WYST.NAJCZESCIEJ

Funkcja wyst.nagczescies zwraca liczbe, ktora najczesdciej wystepuje w jej zbiorze argumentow.
WYST.NAJCZEéCIEJ(liCZbal; liczba2; ..)

Jesli zbior danych nie zawiera powtarzajacych si¢ punktow danych, funkcja wysT.nasczescies zwraca
wartos¢ btedu #/p!

Rady

» Podczas obliczania wartos$ci $redniej funkcja srepnia nie uwzglednia zawartosci pustych komorek
istniejacych w podanym zakresie.

»  Cho¢ kazda z funkcji $rEDNTA, MEDTANA, WYST.NAJCZESCTET, MIN | MAX moze posiadac¢ do 30
argumentow, to jednak tylko pierwszy argument jest wymagany.
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Funkcje MIN i MAX

Funkcja u1n zwraca minimalng warto$¢ ze zbioru swoich argumentow; analogicznie funkcja vax zwraca
maksymalna warto$¢ z takiego zbioru.

MIN(liczbal, liczba2, ...)

MAX(liczbal, liczba2, ...)

Funkcje ILE.LICZB i ILE.NIEPUSTYCH

Funkcja 1re. 11czB zlicza komorki zawierajace liczby, jak rowniez liczby umieszczone na liscie
argumentow. Funkcja re.n1EPUsTYCH Zlicza komdrki, ktore nie sa puste, oraz warto§ci umieszczone na
liscie argumentow. Cho¢ definicje moga si¢ wydawac bardzo podobne, to jednak funkcje te dzialaja w
rézny sposob — funkcja r1e.L1cze zlicza tylko liczby oraz formuty, ktorych wynikiem dziatania jest

liczba, natomiast 1.e.n1EPUsTYCH ZIlicZa Wszystkie komorki, ktore nie sa puste.
ILE.LICZB(liczbal, liczba2, ..)
ILE.NIEPUSTYCH (liczbal, liczbaZz, ..)

Cho¢ kazda z tych funkcji moze posiada¢ do 30 argumentow, to jednak tylko pierwszy argument jest
wymagany.

Funkcje ODCH.STANDARDOWE

i ODCH.STANDARD.POPUL

Odchylenie standardowe jest statystyczna miara tego, jak szeroko wartosci zbioru sa rozproszone od
warto$ci przecigtnej (Sredniej). Funkcja opcu. stanparpowe oblicza odchylenie standardowe przy
zatozeniu, ze argumenty sa wybrana probka catej populacji, a funkcja opcu. stanparp. rorus Oblicza
odchylenie przy zatozeniu, ze argumenty reprezentuja cala populacj¢. Dziatanie obydwu funkcji zostato

zilustrowane na rysunku 5.47.
ODCH.STANDARDOWE (liczbal, liczba2, ..)
ODCH.STANDARD.POPUL (liczbal, liczbaz, ..)

Choc¢ kazda z tych funkcji moze posiada¢ do 30 argumentdw, to jednak tylko pierwszy argument jest
wymagany.

Funkcje logiczne
Excel udostgpnia caty szereg funkcji logicznych, ktore umozliwiaja testowanie warunkow logicznych 1
postgpowanie uzaleznione od ich wyniku. Ponizej omowimy najwazniejsza z nich: funkcj¢ sezeLT.

Funkcja JEZELI
Funkcja JEZELI sprawdza warunek logiczny i w zaleznosci od wyniku testu zwraca jedna z dwoch

wartosci.
JEZELI (test logiczny;wartos¢ jezeli prawda;wartosé jezeli faksz)

Argument test_logiczny to dowolny warunek logiczny, ktory jako rezultat daje warto$¢ prawpa albo
FARSZ. JEst to argurnentvvyn1agany./\rgurnentyxﬂartosc_jezeli_prawda,oraz warto$¢ jezeli falsz S3
warto$ciami, ktore sa zwracane przez funkcje¢ sezert odpowiedni Kiedy test 1ogiczny jest prawdziwy
lub fatszywy. Jezeli ktorykolwiek z tych argumentow (badz obydwa) zostanie pominigty, to funkcja
zwroci odpowiednio warto$¢ prawpa badz razsz.

Ponizszy przyktad ilustruje zastosowanie funkcji sezen1 do obliczania prowizji uzaleznionej od
osiagnigtych wynikow sprzedazy.

Zastosowanie funkcji JEZELI
1. Utworz strukturg arkusza przedstawiona na rysunku ponize;j.
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& [ B | C

1| Wysokos$Eé prowizji

2
I Wspdtczynnik
| 4 |Powyzej 400 -zt 15%
| & |Ponizej 400 -zt 10%

5
| 7| Sprzedaz Kwota prowizji
| & [Dawid 443,16' _l
| 9 |Grzegorz 412 84
| 10 | hwaona 328 B9
[ 11 | Jakub 401 98

12 1686 57
2. W komorce cs wprowadz nastepujaca formule:

=JEZELI (B8>400; $B$4*B8; S$BS$S5*B8)

Powyzsza formuta rozpoczyna dziatanie od sprawdzenia, czy osiagnigta warto$¢ sprzedazy
ksztattuje si¢ powyzej czy ponizej 400,-zt. Jezeli powyzej, to funkcja wykonuje wyrazenie bedace
argumentem wartosé jezeli prawda, czyli mnozy warto$¢ sprzedazy przez wyzszy wspotczynnik
prowizji. Jezeli ponizej, to funkcja wykonuje wyrazenie bedace argumentem

wartosé jezeli fatsz, czyll mnozy warto$¢ sprzedazy przez nizszy wspotczynnik prowizji.

Naci$nij klawisz Enter

Uzyj uchwytu wypetniania do skopiowania formuty dla wszystkich pozostatych sprzedawcow

Funkcje wyszukiwania i adresu
Excel udostgpnia szereg funkcji, ktérych zadaniem jest wyszukiwanie danych i adreséw komoérek w
oparciu o informacje przechowywane w innych komorkach skoroszytu.

Funkcje WYSZUKAJ.PIONOWO i WYSZUKAJ.POZIOMO

Funkcje wyszukag. pronowo OrazZ wyszukad. pozToMO ZWracaja informacje w oparciu o dane przechowywane
w tabeli referencyjnej. Funkcja wyszukuje dana warto$¢ w lewej skrajnej kolumnie tabeli
(wyszukag.pronowo) badz w gornym wierszu tabeli (wyszukag. poztomo) i jezeli taka warto$¢ zostanie
odnaleziona, funkcja zwraca powiazana z nia informalch (wartos$¢).

& [ B ] C [ D

|1 | MNumer identyf : L-105
| 2 | Cena: 13,99 =WYSZUKAJ.PIONOWO(B1;A5:D12;4;FAL 57)
3

4 | Numer identyf. llogé Nazwa towaru Cena
| & |D-439 159 Dogzilla 1498
| B |C-571 341 Oceanic 15,99
| 7 |D-G45 415 Delayed Impact 899
| 8 |h-4582 167 \Mask of Zero 2499
| 9 |G-0585 684 Genus |l 1998
| 10 |E-473 218 Eisenhower 1998
| 11 |ha-400 139 Men in White 2299
12 |L-108 531 Loaded Weapon 1359
R

Przyktad zastosowania funkcji wvszukas. pronowo. Po wprowadzeniu wybranej wartosci liczbowej w
komorce &1, formuta umieszczona w komorce e2 stara si¢ odszukac ta warto$¢ w pierwszej kolumnie
tabeli odniesienia (a5:p12). Jezeli warto$¢ zostanie odnaleziona, to zwracana jest wartos¢ lezaca w
czwarte] kolumnie wiersza zawierajacego odszukana warto$¢. Formuta uzyta w komorce =2 zostata

przedstawiona w komorce c2.
WYSZUKAJ.PIONOWO (odniesienie; tablica;nr kolumny; kolumna)
WYSZUKAJ.POZIOMO (odniesienie; tablica; nr_wiersza;wiersz)

Argument odniesienie jest warto$cia poszukiwang; tablica jest to zakres komorek, ktory bedzie
przeszukiwany i z ktorego beda pobierane dane; nr kolumny albo nr wiersza to numer wskazujacy na
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kolumng lub wiersz tabeli, z ktérego po znalezieniu warto$ci odniesienia bgdzie odczytywana zwracana
przez funkcje warto$¢. Wymienione trzy argumenty sa wymagane. Ostatni argument (odpowiednio
kolumna lUb wiersz) to warto$¢ logiczna okreslajaca, czy funkcja ma znalez¢ doktadne czy tez
przyblizone dopasowanie. Jesli argument ten ma warto$¢ rrawpa badz zostal pominigty, zwracane jest
przyblizone dopasowanie — inaczej moéwiac, jesli nie zostanie znalezione doktadne dopasowanie,
zwracana jest nastg¢pna najwigksza warto$¢, mniejsza od argumentu odniesienie. Je§li argument ma
warto$¢ razsz, funkcja wyszuka dopasowanie dokladne. Jesli nie zostanie ono znalezione, funkcja zwraca
wartoS¢ btedu #n/p1.

Rada

Jesli ostatni argument (odpowiednio kolumna lub wiersz) ma warto§¢ logiczng PRAWDA, warto$ci w
pierwszej kolumnie lub pierwszym wierszu tablicy okreslonej przez argument tablica musza by¢
umieszczone w kolejnosci rosnacej — w przeciwnym przypadku funkcja moze nie podaé¢ poprawnej
warto$ci. Jesli ostatni argument (odpowiednio kolumna lub wiersz) ma warto$¢ FALSZ, nie ma
potrzeby sortowania tablicy.

Funkcje informacyjne

Udostepnione W programie Microsoft Excel 2007 funkcje informacyjne zwracaja rozne informacje
dotyczace okreslonych komorek.

Funkcje CZY

Funkcje z grupy czv posiadaja nastgpujaca sktadnig:
CZY.ADR (wartosé)

CZY .BL (wartosc¢)

CZY.BEAD (wartose)

CZY .BRAK (wartosé)

CZY.LICZBA (wartosé)

CZY.LOGICZNA (wartosé)

CZY.NIE.TEKST (wartos¢)

CZY .PUSTA (wartosdé)

CZY.TEKST (wartosé)

W kazdym z powyzszych przypadkoéw funkcje sprawdzaja inne warunki. Argument wartoséc moze by¢
warto$cia, wyrazeniem lub odwotaniem do komorki.

Rada

»  Warto uzywac funkcji z grupy czv tacznie z funkcja sezev1, ktdra bedzie zwracata odpowiednia
warto$¢ w zaleznosci od stanu komorki.

A | B |
Podaj swoje imie:
Komunikat: Mie podated swojego imienial

& [ B

Podaj swoje imie: Maria

| 3 |Komunikat: Wita] Matia

Przyklad zastosowania funkcji czv: formuta w komorce B3, =JEZELT (C2Y. TEKST (B1) ; "Wwitaj "&B1;"Nie
podates swojego imienia!") strofuje uzytkownika, jezeli nie poda swojego imienia (przyktad na gorze)
lub wyswietla komunikat powitalny (na dole).

Funkcje daty i czasu
Excel udostgpnia szereg funkcji operujacych na datach i czasie.

Funkcja DATA
Funkcja DATA zwraca liczbg kolejna reprezentujaca okreslona date.
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DATA (rok;miesigc;dzien)
Funkcja wymaga podania wszystkich trzech argumentdw, reprezentujacych kolejno rok, miesiac 1 dzien
wybranej daty.

Rady

= Excel traktuje daty jako kolejne liczby, gdzie liczba poczatkowa, rowna 1 odpowiada dniu 1
stycznia 1900 roku. Oznacza to, ze mimo iz wprowadzisz informacj¢ jako dat¢ lub czas (np. 14-
01-2002 lub 14:45), to Excel i tak na wtasne potrzeby dokona wewngtrznej konwersji daty (czasu)
na odpowiadajaca mu liczbe (patrz tabela 5.1). Czas jest traktowany jako sktadowa czg$¢ dnia
liczac od potnocy. W celach prezentacji Excel odpowiednio formatuje te wartosci tak, aby
wygladaly w sposob bardziej ,,strawny” dla uzytkownika.

» Jezeli wprowadzisz date z poczatku wieku w skroconym formacie, np. 15-04-04 to Excel
przyjmuje, ze chodzi o rok 2004 a nie 1904.

Aby obliczy¢ liczbe dni pomiedzy dwoma datami

Wprowadz dwie daty w dwoch osobnych komorkach arkusza, a nastepnie wykorzystujac operator
odejmowania (-) w kolejnej komorce zapisz formute odejmujaca date wezesniejsza od daty pdzniejsze;.
lub

W wybranej komorce arkusza wpisz formule ponizsza formuteg, wykorzystujaca funkcje DATA:
=DATA (01;10;15) -DATA (01;5;8)

Funkcje TERAZ i DZIS
Funkcje Teraz i pz1$ zwracaja liczbg kolejna biezacej daty i godziny (funkcja Teraz) lub liczbg kolejna
biezacej daty (funkcja pz15). Wyniki dziatania sa automatycznie formatowane i automatycznie

aktualizowane za kazdym razem, kiedy arkusz jest przeliczany lub otwierany.
TERAZ ()
DZIS ()

Mimo, ze zar6wno pierwsza jak i druga funkcja nie posiadaja zadnych argumentow, to jednak
umieszczenie pustych nawiaséw jest wymagane.

Funkcje DZIEN, DZIEN.TYG, MIESIAC i ROK
Funkcje pz1ex, pz1en. Tv6, MTESTAC | ROK ZWracaja odpowiednio dzien miesiaca, dzien tygodnia, numer

miesigca lub rok dla podanego argumentu.

DZIEN (liczba kolejna)

DZIEN.TYG(liczbaikolejna)

MIESIAC (liczba kolejna)

ROK (liczba kolejna)

Argument 1iczba kolejna moze by¢ odwotaniem do komorki, liczba lub data zapisana w postaci

tekstowej, jak np. 2002-02-14 €2y 17 luty 2002.

A [ E] | & [
11| 2002 0718
| 2 |Dzien 18 =DZIEN(B2)
| 3 |Dzien tygadnia 2|=DZIEN.TYG(B2)
| 4 |Miesiac 2|=MIESIAC(B2)
| 5 |Rok 2002 =ROK(B2)

F_unkcje DZTEN, DZTEN.TYG, MIESTAC | ROK ZWracaja poszczegolne fragmenty daty.

Funkcje tekstowe

Funkcje tekstowe udostepnione w programie Excel umozliwiaja formatowanie, taczenie, konwersje¢ i
przetwarzanie tancuchow tekstowych. Ponizej oméwimy kilka najczgsciej uzywanych funkcji
operujacych na tancuchach tekstowych.
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Funkcje LITERY.MALE, LITERY.DUZE i Z.WIELKIEJ.LITERY
Funkcjg n1reERy . MALE, LITERY .WIELKIE | 2. WIELKTES. L1TERY dokonujg konwersji tancuchéw tekstu

odpowiednio na mate litery, duze litery lub na wyrazy, z ktorych kazdy rozpoczyna si¢ z duzej litery.
LITERY.MALE (tekst)

LITERY.WIELKIE (tekst)

Z .WILKIEJ.LITERY (tekst)

Wymagany argument texst jest tancuchem tekstowym, ktory ma zosta¢ poddany konwersji.

Funkcje PRAWY, LEWY i FRAGMENT.TEKSTU
Funkcje prawy, LEwy | FrRAGMENT . TEKSTU ZWracaja odpowiednio skrajny ciag znakow od prawej strony
tancucha, skrajny ciag znakow od lewej strony tancucha badz fragment tekstu wycigty ze srodka

tancucha.

LEWY (tekst; liczba znakow)

PRAWY (tekst; liczba znakdw)

FRAGMENT.TEKSTU (tekst; liczba poczatkowa; liczba znakéw)

Jedynym wymaganym argumentem funkcji jest ceckst, ktory reprezentuje tancuch tekstu, z ktorego beda
wycinane fragmenty tekstu. Argument 1iczba znakow okresla ilos¢ znakow, ktore maja by¢ wycigte z
tancucha znakéw. Jezeli argument ten zostanie pominigty dla funkcji tewy badz prawy, to przyjmowana
jest wartos¢ 1. Funkcja rracvent . TErsTU posiada dodatkowy argument, 1iczba poczatkowa, okreslajacy
poczatkowy znak zwracanego tancucha tekstu. Dla funkcji rracvenT. TERSTU WYmagane jest podanie
wszystkich trzech argumentow.

A | E C
| 1 |Tekst oryginalny [Mississippi
| 2 |Pierwsze 4 znaki Miss =LEWY{B1:4)
| 3 |Ostatnie 4 znaki ippi =PRAWY(B1:1)
4 znaki poczawszy od ;. =FRAGMENT.TEKSTU(B1;3:4)
4 |znaku trzeciego

Zastosowanie funkcji vewy, prawy i FracvenT. TERSTU dO Wycinania fragmentéw podanego tancucha.
Formuty uzyte w kolumnie & zostaty przedstawione w kolumnie c.

Funkcja ZLACZ. TEKSTY
Funkcja zzacz. rexstvy dokonuje konkatenacji dwoch lub wigcej fancuchow tekstowych.
[

A [ B ] C
| 1 |Nazwisko Imig Nazwisko i imie
| 2 |Kowalski Jan Kawalski Jan
| 3 | =L ACZ.TEKSTY(AZ;" *B2)

ZEACZ.TEKSTY (tekstl; tekst2; ..)

Kolejne argumenty tekst moga by¢ odwotaniami do pojedynczych komorek, fancuchami tekstu lub
liczbami, ktore cheesz potaczyé. Funkcja zzacz. TersTy moze mie¢ do 30 argumentow, aczkolwiek tylko
pierwsze dwa sa wymagane.

Rady

* W formulach mozesz uzywac znaku « jako operatora konkatenacji. Dwa fancuchy tekstu
znajdujace si¢ w dwoch komorka moga zosta¢ potaczone za pomoca np. nastgpujacej formuty:
=B2&" "&A2.

= Jezeli chcesz pomigdzy taczonymi tancuchami tekstu wstawi¢ spacje, powiniene$ umiesci¢ znak
spacji w formule, wstawiajac go pomig¢dzy znakami goérnego cudzystowia.

A [ B ] C [ b [ E |
1 |Kwota ptatnosci 124,95 =zt
2 |Data ptatnosci 20020218

3

| 4 |Catkowity koszt ustugi wynosi 124 85zt Prosimy o dokananie ptatnosci do dnia 18-02-2002
Formuta umieszczona w komorce 24: ="catkowity koszt ustugi wynosi "&Bl&"zi. Prosimy o
dokonanie ptatnoéci do dnia "&TEKST (B2;"dd-mm-rrrr")WySwietla tekst uzywajac zawartosci dwoch
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komorek, operatora konkatenacji oraz dwoch funkeji tekstowych.
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